
Filmliste: Office 365 Apps 

Planner unterstützt die Teamarbeit. Kleine und mittlere Teams können schnell und bequem Pläne erstellen, 
Aufgaben organisieren, Dateien freigeben und sich per Chat austauschen. Sehr hilfreich ist auch die 
Zusammenarbeit von Planner mit Outlook und OneNote.

Modul 1: Basics 
Benutzeroberfläche
Fallbeispiel
Neuen Plan erstellen
Buckets und Aufgaben erstellen
Aufgabe zuweisen
Aufgabe anpassen
Aufgabe löschen
Teilaufgaben
Anlagen in Aufgabe einfügen
Etiketten für Aufgaben
Buckets verschieben
Aufgaben verschieben
Aufgabenzuweisung ändern
Eine Aufgabe – mehrere Personen?

Filtern
Gruppieren
Diagramme
Zeitplan
Sites
Planner Hub
Favoriten
Unterhaltungen
Kommentare in Aufgaben
Kalender
Outlook-Gruppe
Planner & OneNote
Planner & Sharepoint
Plan löschen
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