
Filmliste: Office 365 Apps 

Skype for Business 2016 bietet neben der altbekannten Telefonie auch eine Reihe von Funktionen für Online-
Meetings. Die Integration in Microsoft Outlook erlaubt eine saubere Planung von Audio-Konferenzen, Video-
Konferenzen, Online-Chat sowie die Freigabe von Bildschirminhalten, Daten und Dateien. Praktisch ist auch das 
Hinzufügen von Anlagen zu einer Skype-Besprechung, das Whiteboard und das Durchführen von Online-
Umfragen samt Export aller Besprechungsnotizen an OneNote. 

Onlinebesprechungen planen und durchführen 
Skype-Besprechung planen 
Anlagen hinzufügen (Organisator) 
Anlagen herunterladen (Eingeladene) 
Skype-Besprechung starten (Organisator) 
Sofortbesprechung 
Wartebereich gestalten 
Videogalerie ausblenden 
Desktop oder Fenster übertragen PowerPoint 
Präsentation übertragen Besprechung aus 
PowerPoint starten PowerPoint Folien mit 
Anmerkungen versehen 

Whiteboard verwenden 
Umfragen durchführen 
Teilnehmerrollen anpassen 
Teilnehmeraktionen steuern 
Steuerung an Teilnehmer übergeben 
Besprechungs-Link per E-Mail versenden 
Besprechungsnotizen an OneNote senden 
Besprechung aufzeichnen 
Aufgezeichnete Besprechungen verwalten 
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