Lerninhalte Excel 2013 Aufbau

Lernempfehlung
Einstiegstest

Arbeitsblatter

Bedingte Formatierung
Aus-/Einblenden von Tabellenbereichen
Die Schnellanalyse und Blitzvorschau
Ubung Arbeitsblatter

Formeln

Verknipfungen in Formeln
Namen definieren und anwenden
Zielwertsuche und Arrays
Formellberwachung

Ubung Formeln

Excel Funktionen

Datums- und Zeitfunktionen
Verschiedene Funktionen
Verweisfunktionen
Verschachtelte Funktionen

Nutzliche Funktionen
Ubung Excel Funktionen

Arbeiten mit Tabellen

Listenaufbau und Bearbeitung

Tabelle einfligen / als Tabelle formatieren
Listen sortieren

Tabellen filtern

Teilergebnisse

Gruppierung und Gliederung
Datenuberprifung

Ubung Arbeiten mit Tabellen

Datenimport

Text importieren

Importierte Daten bearbeiten
Daten einfligen und verknipfen
Ubung Datenimport

Pivot Tables
PivotTable-Bericht erstellen

PivotTable-Bericht anpassen
Eine PivotTable filtern
PivotChart-Bericht erstellen
Verknipfte Tabellen einsetzen
Ubung Pivot Tables

Arbeiten mit Diagrammen

Daten hinzufligen und entfernen
Niitzliche Diagrammformatierungen
Sparklines

Ubung Arbeiten mit Diagrammen

Arbeitsmappen im Team
Arbeitsmappe freigeben
Anderungskontrolle

Kommentare einfligen und bearbeiten
Schitzen von Arbeitsblattelementen
Arbeitsmappen-Schutz
Arbeitsmappen-Dateischutz

Ubung Arbeitsmappen im Team
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Lerninhalte Excel 2016 Fortgeschritten

Lernempfehlung
Einstiegstest

Arbeitsblatter

Bedingte Formatierung
Aus-/Einblenden von Tabellenbereichen
Die Schnellanalyse und Blitzvorschau
Ubung Arbeitsblatter

Formeln

Verkniipfungen in Formeln
Namen definieren und anwenden
Zielwertsuche und Arrays
FormelGberwachung

Ubung Formeln

Excel Funktionen

Datums- und Zeitfunktionen
Verschiedene Funktionen
Verweisfunktionen
Verschachtelte Funktionen

Nutzliche Funktionen
Ubung Excel Funktionen

Arbeiten mit Tabellen

Listenaufbau und Bearbeitung

Tabelle einfligen / als Tabelle formatieren
Listen sortieren

Tabellen filtern

Teilergebnisse

Gruppierung und Gliederung
Datentberpriifung

Ubung Arbeiten mit Tabellen

Datenimport

Text importieren

Importierte Daten bearbeiten
Daten einfligen und verknupfen
Ubung Datenimport

Pivot Tables
PivotTable-Bericht erstellen

PivotTable-Bericht anpassen
Eine PivotTable filtern
PivotChart-Bericht erstellen
VerknUpfte Tabellen einsetzen
Ubung Pivot Tables

Arbeiten mit Diagrammen

Daten hinzufligen und entfernen
Nitzliche Diagrammformatierungen
Sparklines

Ubung Arbeiten mit Diagrammen

Arbeitsmappen im Team
Arbeitsmappe freigeben
Anderungskontrolle

Kommentare einfiigen und bearbeiten
Schitzen von Arbeitsblattelementen
Arbeitsmappen-Schutz
Arbeitsmappen-Dateischutz

Ubung Arbeitsmappen im Team

www.bitmedia.at



	inhalt_excel2013_fortgeschritten
	Lerninhalte_Excel2016_Fortgeschritten

