PH Zug

EVENTO-WEB DER PH ZUG
ANLEITUNG KURSADMINISTRATION FUR KURSLEITENDE

Die WDB PH Zug verwaltet ihr Kursprogramm mit der Online-Plattform Evento-Web
evento-web.phzg.ch .

Als Kursleiterinnen und Kursleiter der WDB PH Zug kdnnen Sie neue Kurse beantragen, den
Kursstatus lhres Kurses aktiv verfolgen und die ndtigen aktuellen Informationen wie
Teilnehmerliste, Evaluation, Kursnachweis etc. vor und nach dem Kurs einsehen.

2 ; Logi
Padagogische Hochschule Zug ogm
Startseite Herzlich willkommen im Evento-Web der Bei Fragen st nen @)

das ICT-Team
PH Zug B eticket@phzg.ch

emne zur Verfigung.
Ausbildung g Sk

Praxisausbildung
Weiterbildung
Veranstaltungen

Evento-Web - Ihr personlicher Bereich

- als Dozierende/r, S oder Praxislehrperson fur Themen der Ausbildung
- als Kursteilnehmende/r fir das eigene Kursportfolio

Bitte beachten Sie, dass Sie sich zuerst einloggen massen, um in lhren personlichen
geschutzten Bereich zu gelangen.

Angebote der Weiterbildung

Die Angebote der WDB PH Zug stehen Ihnen auch zur Verfligung, wenn Sie nicht
eingeloggt sind. Nach erstmaligem Anmelden erhalten Sie automatisch ein Login fir den
personlichen Bereich zugestellt. Direkt zu Angebote WDB.

© PH Zug, 2021 Administration

Weiterbildung, Dienstleistungen & Beratung

Padagogische Hochschule Zug

Zugerbergstrasse 3, 6300 Zug

T +4141727 13 20

www.phzg.ch, wb@phzg.ch =— Kanton ZUg


https://evento-web.phzg.ch/index.php?id=841
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Schritt far Schritt Anleitung

- Wie melde ich mich im Evento-Web an und erfasse einen neuen Kurs?

Bemerkung o

Speichern und zurich
Speichern und zur Kursleitung

Patipgects Hooimchuls 20g 1. evento-web.phzg.ch 6ffnen
2. Oben rechts auf «Login» klicken
Startselte Herzlich willkommen im Evento-Web der
PH Zug
S— 3. SWITCHedu-ID Login wahlen
4.  Anmelden
wam— Login Benutzername:
o vorname.nachname@extern.phzg.ch
Passwort: wurde Ihnen per Mail mitgeteilt
Personlicher Bereich ) Neuen Kurs erofinen 5. «Personlicher Bereich» offnen
Teine Ausbildungs-Anmeldungen 6. «Meine WB Kurse» 6ffnen
leine W8 Anmeldungen 7.  «Kurse beantragen» 6ffnen
8.  «Neuen Kurs eréffnen» anwahlen
Alle meine WE Kurse
Informationen fir Kursleitung
Kurs bearbeiten 9.  Alle mit * markierten Felder sind
Bitte wahlen Sie einen moglichst aussagekraftigen Titel PﬂIChthIder
it eshal dor Kuatel o wneni Rt e 1 ochent Dain sind e Ausscirabungstexte it 10. Die gelben Fragezeichen-Icons erklaren
Bitte Uberprifen Sie nach Eingahe des Kurses Ihre perst (dber ache unten) d|e Fe|der (Mouse_over)
Alle Felder mit einem Stem * sind Pfichtfelder und missen ausgefiilt werden 11. WiChtig: bei Daten und Zeiten
R 0 [011 Lehporson «Hinzufugen» klicken
e L= R 12. Alles Ausfiillen bis zum Ende
Kurtip © il ST 13. «Speichern und zurtick» wahlen
Deten und zefen * ° SN Y | (bei Ungewissheit, ob Eingabe abgeschlossen)
+ SoRRMEAZ- 1300 @ Laschen 14. «Speichern und zur Kursleitung», wenn

alle Eingaben vollstandig erfasst sind.
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- Wie kopiere ich einen vergangenen Kurs als Wiederholungskurs?

I Personlicher Bereich I

«J Vergangenen Kurs kopieren

Meine Auszbildungs-Anmeldungen

Meine WEB Anmeldungen

Kurse beanfragen
Alle meine WEB Kurse

Informationen fiir Kursleitung

1. «Personlicher Bereich» 6ffnen

2. «Meine WB Kurse» 6ffnen

3. «Kurse beantragen» 6ffnen

4. «Vergangenen Kurs» kopieren
anwahlen

5
4| Kurs kopieren x

Bitte markieren Sie denjenigen Kurs. welchen Sie kopieren méchten

@ P.1185316 TESTTESTTEST Publiziert

=

Gewunschten Kurs markieren
2. «Kurs kopieren» wahlen

Zu beachten

Dieselbe Maske wie in der Kurseingabe
offnet sich und kann ausgefillt sowie
kontrolliert werden.

Zug, April 2021




