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1.

Vorbemerkungen

2.

Das Konzept ISM beinhaltet die Leitgedanken, den formellen Rahmen und die notwendigen Regelungen
von Ablaufen und Zusammenarbeit beziiglich der integrativen Schulung und der besonderen Férderung
an der Schule Menzingen. Grundlage fir das Konzept bilden die aktuellen Gesetze, die kantonalen
Richtlinien und die Orientierungshilfe zur besonderen Foérderung und die Praxis an der Schule
Menzingen.

Das erste Konzept ISM wurde von der Steuergruppe integrative Schule Menzingen (StGr.ISM) im Jahr
2004 erstellt und nach interner Vernehmlassung von der Direktion fur Bildung und Kultur (am
24.09.2004), von der Schulkommission (am 23.11.2004) und vom Gemeinderat (am 29.11.2004)
zustimmend zur Kenntnis genommen.

Die Fachgruppe integrative Schule Menzingen (FG ISM) hat im Schuljahr 2015/2016 das bisherige
Konzept Gberarbeitet. Das Uberarbeitete Konzept ISM wurde von der Schulleitung (am 02.06.2016) und
von der Schulkommission (am 14.06.2016) zustimmend zur Kenntnis genommen.

Alle an der Schule Menzingen beteiligten Lehrpersonen, Fachpersonen, Schulleitungs- und
Behodrdenmitglieder tragen gemeinsam die Verantwortung fir die Umsetzung des Konzeptes.

Mit ,Schule” ist immer die gesamte Schule vom Kindergarten bis zur Sekundarstufe | gemeint, mit
»Schiler/-innen* auch Kindergartler/-innen, mit ,Lehrpersonen“ auch die Lehrpersonen des
Kindergartens.

Mit ,Eltern“ sind immer die Erziehungsberechtigten gemeint.

Mit ,Angebote der besonderen Forderung“ sind die Therapien durch die Schuldienste immer auch
mitgemeint (Logopéadie-, Legasthenie-, Dyskalkulie und Psychomotorik-Therapie). Entsprechend sind mit
.Fachpersonen der besonderen Forderung® die Therapeuten und Therapeutinnen der Schuldienste
immer auch mitgemeint.

Leitgedanken

Integrative Schulung

Alle Kinder und Jugendlichen von Menzingen besuchen grundsétzlich die Regelschule in unserer
Gemeinde.

Dies gilt grundsatzlich auch fur Kinder und Jugendliche mit einem Bedarf an verstarkten Massnahmen
bzw. an Sonderschulung, soweit es dem Wohle des einzelnen Kindes, des einzelnen Jugendlichen dient
und unter Berilicksichtigung der Rahmenbedingungen der Schule und der schulischen Qualitat in der
Regelklasse maoglich ist.

Bei diesen Kindern, diesen Jugendlichen ist im Einzelfall zu entscheiden, ob die Sonderschulung
integrativ oder separativ erfolgt.

Regelklassenunterricht und besondere Férderung

Vielfalt in der einzelnen Schilerin, im einzelnen Schiler (zwischen verschiedenen
Entwicklungsbereichen) und zwischen den verschiedenen Schiiler/-innen ist selbstverstandlich. Im
Rahmen der Méglichkeiten der Schule suchen wir nach optimalen Ldosungen fur den/die einzelne/-n
Schiler/-in und fur die einzelne Klasse

Der Unterricht in der Regelklasse wird von den Klassenlehrpersonen (Bedarf in Zusammenarbeit mit
Fachpersonen der besonderen Férderung) so gestaltet, dass alle Beteiligten mdglichst glunstige Lehr-
und Lernvoraussetzungen vorfinden.

Dabei ist es moglich, dass einzelne Schiler/-innen die Lehrplanziele in bestimmten Bereichen nicht
erreichen oder Ubertreffen. Nach Bedarf kénnen die Lernziele angepasst werden.

Bei besonderem Forderbedarf erhalten die Schiiler/-innen und die Lehrpersonen Unterstitzung durch die
Fachpersonen der besonderen Férderung. Dabei ist die Klasse der erste Forderort fur die Schilerinnen
und Schiler; situativ kann die besondere Forderung aber auch einzeln oder in Gruppen ausserhalb der
Klasse erfolgen.

Gemeinsame Verantwortung und Gesprach

Fur das Gelingen guten Unterrichts und optimaler Forderung tragen alle Beteiligten ihren Teil der
Verantwortung (Eltern, Lehrpersonen, Fachpersonen der besonderen Forderung, Kind).

Im Gesprach zwischen den Beteiligten werden Konsenslésungen fir anstehende Fragen zur Férderung
einer Schilerin, eines Schiilers gesucht. Bei Uneinigkeit gelten die im Konzept beschriebenen Ablaufe.
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3.

Angebote der besonderen Forderung und Therapie

Grundsatz

Bei besonderem Forderbedarf stehen den Klassenlehrpersonen und den Schiiler/-innen verschiedene
Angebote der besonderen Foérderung und Therapie zur Verfligung. Dabei wird eine mdglichst integrative
Schulung und Foérderung angestrebt. Es gilt das Prinzip: So wenig (besondere oder separierende
Unterstltzung) wie méglich, so viel wie notwendig.

Angebote

Angebote der besonderen Forderung und Therapie:

- Heilpédagogische Forderung (HPF, inkl. Begabtenférderung)

- Logopadie-Therapie

- Legasthenie- und Dyskalkulie-Therapie

- Deutsch als Zweitsprache (DaZ)

- Fachperson fur Begabtenférderung

- Psychomotorik-Therapie in Zug (Therapiestelle fir Psychomotorik, Zug)
- Integrative Sonderschulung (IS, in Kooperation mit den zustéandigen Sonderschulen)
Erganzende Unterstiitzungsangebote:

- Schulsozialarbeit (SSA)

- Schulergdnzende Betreuung (SEB)

- Schulinsel (SI)

Weitere Unterstlitzungsangebote ausserhalb der Gemeinde:

- Kantonaler Schulpsychologischer Dienst Zug (SPD)

- Heilpadagogischer Dienst Zug (HPD)

- Sonderschulen

Massnahmen der besonderen Férderung

Bei besonderem Forderbedarf stehen den Klassenlehrpersonen und den Schiiler/-innen verschiedene
Massnahmen der besonderen Férderung zur Verfligung.

In den detaillierten ,Ausfiihrungen zu den Massnahmen der besonderen Férderung® sind die Kriterien,
die Entscheidungskompetenzen und die Ablaufe fiir die einzelnen Massnahmen beschrieben.

- Dazu im Anhang: ,Ausfihrungen zu den Massnahmen der besonderen Férderung®.

Lernzielanpassung (LZA)

Bei Schilerinnen und Schilern, die die Lehrplanziele in einem oder mehreren Fachern deutlich nicht
erreichen, kénnen die Lernziele voribergehend (vLZA) oder uberdauernd (ULZA) angepasst werden
(nach Bedarf und in Absprache mit den beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten).
Schiler/-innen mit Lernzielanpassungen werden nach individuellen Lernzielen geférdert und beurteilt und
erhalten in der Regel heilpddagogische Unterstitzung. Im Zeugnis erhalten sie im betreffenden Fach
keine Noten, sondern einen Lernbericht.

Vorubergehende Lernzielanpassungen (VLZA):

- VLZA in einem oder mehreren Fachern kénnen in der Regel fir maximal zwei Jahre angeordnet
werden, dies

a) als Folge besonderer Ereignisse (system- oder kindbezogene Faktoren);

b) bei Schilerinnen und Schilern mit ungeniigenden Deutschkenntnissen;

c) bei Schilern mit fehlendem Fremdsprachunterricht vor der Wohnsitznahme im Kanton Zug;

d) bei Schilern mit Beeintrachtigungen im Lernen, die Lernzielanpassungen notwendig machen
(ohne klare Diagnose; ohne klare Prognose, ob die Lernziele nach der Befristung erreicht
werden kdnnen), wobei in diesem Fall ein Antrag des schulpsychologischen Dienstes und die
Zustimmung des Rektors notwendig sind.

Uberdauernde Lernzielanpassungen (iLZA):

- Entscheid: Uber ULZA in einem Fach entscheidet der Rektor. Fur ULZA in zwei Fachern wird in der
Regel zusatzlich der schulpsychologische Dienst (SPD) einbezogen und fir GLZA in drei oder mehr
Fachern ist eine Stellungnahme des SPD bzw. die Diagnose Lernbehinderung oder Lese-
Rechtschreib-Stérung zwingend.

- Status ,integrierte/-r Kleinklassen- oder Werkschler/-in“: Gemass kantonaler Regelung gelten ULZA
aufgrund einer Lernbehinderung als laufbahnbestimmende Massnahmen, die dazu fihren, dass der
Schiler, die Schilerin in Bezug auf seine schulischen und beruflichen Laufbahnmdoglichkeiten
eingeschrankt wird. Ein Schuler, eine Schilerin mit GLZA aufgrund einer Lernbehinderung wird als
Jntegrierte/-r Kleinklassen- oder Werkschiler/-in“ betrachtet: es braucht fir den Status also eine
ausgewiesene Lernbehinderung und mindestens eine ULZA (nicht mitgezahlt werden dabei: VLZA;
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Abwahl einer Fremdsprache mit Ersatzangebot auf der Sekundarstufe 1). Im Zeugnis wird der Status
auf der Primarschule als ,integrative Schulung® und auf der Sekundarstufe | als ,Werkschule®
ausgewiesen, und beim Ubertritt auf die Sekundarstufe als ,Werkschule — integriert in Realschule®.

- Sofern keine Lernbehinderung vorliegt, kann der Rektor ULZA in maximal zwei Fachern beschliessen
(Ausnahme: in maximal drei Fachern bei Vorliegen einer schweren Lese-Rechtschreib-Stérung).
Diese Massnahmen werden nicht als laufbahnbestimmend bezeichnet und fihren nicht zum Status
sintegrierte/-r Kleinklassen- bzw. Werkschiler/-in“.

- Das Niveau C auf der Sekundarstufe | gilt als ULZA und ist Schilerinnen und Schilern mit dem Status
sintegrierte/-r Werkschuler/-in“ (diagnostizierte Lernbehinderung) vorbehalten. Die Schilerinnen und
Schler erhalten fur das betreffende Fach im Zeugnis keine Noten, sondern einen Lernbericht.

- Aufhebung: ULZA gelten grundsatzlich bis zum Ende der Sekundarstufe I. Je nach Entwicklung
kénnen diese aber wieder aufgehoben werden (mit dem Einverstédndnis der Beteiligten und der
Zustimmung des Rektors). Fir die Aufthebung von GLZA aufgrund einer Lernbehinderung bzw. fir die
Aufhebung des Status ,integrierte/-r Kleinklassen- oder Werkschiler/-in“ wird in der Regel zusatzlich
eine Stellungnahme des schulpsychologischen Dienstes eingeholt.

Bei Schilerinnen und Schilern, die die Lehrplanziele in einem oder mehreren Fachern deutlich

Ubertreffen, werden die Lernziele in der Regel nicht angepasst. Die Schiler/-innen werden nach Bedarf

aber individuell gefordert. Dies geschieht in erster Linie innerhalb des Klassenunterrichts. Bei Bedarf

kann der SHP der Stufe und/oder die Fachperson fir Begabtenforderung beigezogen werden.

Repetition und Klassentuberspringen

Grundsatzlich steigen alle Schuler/-innen am Ende des Schuljahres in die néchsthohere Klasse,
unabhéngig davon, ob sie die Lehrplanziele erreicht haben oder nicht.

Eine Repetition (oder eine Rickversetzung wahrend des Schuljahres) ist in Ausnahmeféllen madglich
(nach Bedarf, in Absprache mit den beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten und mit
der Zustimmung des Rektors).

In Ausnahmefallen ist es auch maglich, dass ein/-e Schiler/-in eine Klasse Uberspringt (nach Bedarf, in
Absprache mit den beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten und mit der Zustimmung
des Rektors).

Dispensation in einem oder mehreren Fachern im Rahmen einer Uberdauernden Lernziel-anpassung

Grundsatzlich gilt fur Schiler/-innen mit besonderem Forderbedarf die normale Stundentafel. Es sind alle
Féacher der Regelklasse zu besuchen.

Eine Dispensation in einem oder mehreren Féachern ist nur in Ausnahmeféllen méglich, im Rahmen einer
Uberdauernden Lernzielanpassung (bzw. nach mindestens 6 Monaten Erfahrung mit einer
Uberdauernden Lernzielanpassung im betreffenden Fach), nach Bedarf und in Absprache mit den
beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten. Es braucht dazu die Zustimmung des
Rektors.

Im Zeugnis wird bei einer Dispensation im betreffenden Fach keine Note geschrieben. Der/die Schuler/-
in erhalt am Ende des Schuljahres einen Férderbericht.

Abwahl einer Fremdsprache auf der Sekundarstufe |

>

Grundsatzlich gilt fir Schiler/-innen mit besonderem Foérderbedarf auf der Sekundarstufe | die normale
Stundentafel. Es sind alle Facher der Regelklasse zu besuchen.

Fur integrierte Werkschuler/-innen“ und fir Realschiler/-innen mit grossen Schwierigkeiten im
Sprachbereich ist ab der 1. Klasse der Sekundarstufe | die Abwahl einer Fremdsprache maoglich. Anstelle
der Fremdsprache besuchen sie ein Ersatzangebot. Es braucht dazu die Zustimmung des Rektors.

Ab der 2. Klasse der Sekundarstufe | kénnen Realschiler/-innen eine Fremdsprache im Sinne der
personlichen Profilbildung abwéahlen. Anstelle der Fremdsprache besuchen sie ,Begleitetes Studium®. In
diesem Fall liegt der Entscheid bei den beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten.

Im Zeugnis wird im betreffenden Fach keine Note geschrieben. Der/die Schiler/-in erhélt bei einer Abwahl
mit Ersatzangebot am Ende des 1. und des 2. Schuljahres einen Fdrderbericht.

Detailliertere Informationen dazu sind in der kantonalen Broschlre ,Stundentafeln Lehrplan 21 Kanton
Zug — Umsetzungshilfe® zu finden.

Anpassung der Beurteilungsbereiche in den Sprachfachern bei Lese-Rechtschreib-Schwéache

Grundsatzlich sollen Schiler/-innen mit einer Lese-Rechtschreib-Schwéache im Zeugnis auch in den
Sprachfachern mit vergleichbaren Noten beurteilt werden. Dabei missen in den Sprachfachern alle
Fertigkeitsbereiche beriicksichtigt werden.

In  Ausnahmefallen kann bei starker Auspragung in einzelnen Fertigkeitsbereichen (z. B.
Rechtschreibung) auf die Notengebung verzichtet werden und trotzdem eine Gesamtnote im Zeugnis
gesetzt werden, sofern die Gesamtnote vertretbar und repréasentativ ist (nach Bedarf, in Absprache mit
den beteiligten Fachpersonen und den Erziehungsberechtigten).
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Im Zeugnis wird in diesem Fall eine Note eingetragen und unter Bemerkungen festgehalten, dass bei der
Erteilung dieser Zeugnisnote nicht samtliche Beurteilungsbereiche beriicksichtigt wurden. Der/die
Schuler/-in erhalt am Ende des Schuljahres einen Forderbericht.

Nachteilsausgleichsmassnahmen (NAM)

Kantonale Regelung

Nachteilsausgleichsmassnahmen (NAM) dienen dazu behinderungsbedingte Nachteile bei benoteten,
selektionsrelevanten Leistungsnachweisen (Lernkontrollen, Zeugnis, Ubertritt von der Primarstufe in die
Sekundarstufe | oder von der Sekundarstufe | in die Sekundarstufe Il) aufzuheben oder zu verringern.
Die Lehrplanziele werden dabei in qualitativer Hinsicht beibehalten, d. h. sie durfen nicht angepasst
werden. Das betroffene Kind braucht zur Lernzielerreichung jedoch eine Anpassung der Bedingungen,
unter denen das Lernen und die Lernkontrollen stattfinden.

Anspruch auf NAM haben Kinder und Jugendliche mit einer Behinderung, die grundséatzlich in der Lage
sind, ohne Lernzielanpassungen einen gleichwertigen schulischen oder beruflichen Abschluss wie die
anderen Kinder und Jugendlichen zu erreichen, die dazu aber auf NAM angewiesen sind. Die
Behinderung muss durch die zustandige Fachstelle ausgewiesen werden.

Als mogliche Behinderungen gelten:

- Sinnes-, Kdrper- sowie psychische Behinderungen (dazu gehoért auch AD(H)S)

- schwere Sprachbehinderungen

- LRS und Dyskalkulie

NAM muissen vom Rektor beschlossen und in einer Vereinbarung festgehalten werden.

NAM mussen fair, vertretbar und verhaltnisméassig sein.

Die mit NAM erreichten Leistungen und Beurteilungen sind voll gultig. Im Zeugnis werden NAM nicht
aufgefihrt.

Angaben zur Umsetzung an der Schule Menzingen

Offiziell vereinbarte NAM sind relativ aufwandige und hochschwellige Massnahmen (Abklarungen,
Rektorentscheid, ...) und sollten selten notwendig sein. Wenn mdoglich sollten niederschwelligere
Ldsungen angestrebt werden. Es werden folgende Massnahmen unterschieden:

a. Individualisierende Massnahmen:

- Individualisierende Massnahmen im Unterricht, die allen Schiiler/-innen angeboten werden, gelten
nicht als NAM und kénnen durch die Lehrperson (nach Bedarf mit Unterstiitzung durch den/die
SHP) umgesetzt werden.

b. Inoffizielle ,NAM*

- FUr Schiler/-innen, die bei Leistungsnachweisen aufgrund einer Beeintrdchtigung benachteiligt
sind und die mit ,NAM* die Lernziele erreichen konnten, diirfen und sollen auch inoffizielle ,NAM*
durch die Lehrperson (nach Bedarf mit Unterstiitzung durch den/die SHP) umgesetzt werden, ohne
Rektorentscheid.

- Bei regelmassigen oder umfangreichen ,NAM® ist eine Absprache mit den Eltern zwingend. In
diesem Fall sollen die ,NAM®“ auch schriftlich vereinbart und dokumentiert werden
(Gesprachsprotokoll).

- Damit die ,NAM* vertretbar sind, ist es in diesen Fallen auch sinnvoll, dass die Beeintrachtigung
durch interne oder externe Abklarungen ausgewiesen ist.

- Wie bei den offiziellen NAM muss darauf geachtet werden, dass die Massnahmen fair, vertretbar
und verhaltnismassig sind.

c. Offiziell vereinbarte NAM

- Offiziell vereinbarte NAM bzw. entsprechende Abklarungen sind auf diesem Hintergrund nur in
folgenden Féllen angezeigt:

1. Wenn die Eltern der Meinung sind, dass die Schule zu wenig Ricksicht nimmt auf die
Behinderung ihres Kindes und die vorhandene Benachteiligung ungeniigend ausgleicht,
kénnen sie ihr Kind entsprechend abkléren lassen und einen Antrag auf NAM stellen.

2. Damit die Massnahmen vertretbar sind, kann es bei sehr weitgehenden NAM sinnvoll sein, dass
die Beteiligten der Schule eine entsprechende Abklarung veranlassen und einen Antrag auf
NAM stellen.

Weitere Bemerkungen zu méglichen Abklarungen:

- Die Beteiligten der Schule missen eine Abklarung veranlassen, wenn Massnahmen beschlossen
werden sollen, fir die eine externe Stellungnahme des SPD zwingend vorgesehen ist.

- Bei Unklarheiten oder offenen Fragen kann eine externe Fachstelle von allen Beteiligten zur Beratung
beigezogen werden.

Ausfuhrliche Informationen zu den NAM finden sich in den kantonalen ,Richtlinien Nachteilsausgleich®
(Nachteilsausgleich — Richtlinien fir die Primarstufe und Sekundarstufe | der gemeindlichen Schulen).

Konzept integrative Schulung und besondere Férderung — Schule Menzingen — 3. Fassung, 27.01.2020 — Seite 7



e Angaben zu den Abldufen und Entscheidungskompetenzen an der Schule Menzingen sind im Anhang in
den ,Ausfiihrungen zu den Massnahmen der besonderen Forderung® beschrieben.
- Dazu im Anhang: ,Ausfiihrungen zu den Massnahmen der besonderen Férderung*.

5. Entscheidungen, Abklarungen und Vorgehen bei Uneinigkeit

Entscheide, Kompetenzen und Ablaufe

e Entscheidungen in Zusammenhang mit der Schulung und Férderung von Schuler/-innen mit besonderem
Forderbedarf liegen grundsétzlich im Ermessen der Eltern, der Klassenlehrperson und der beteiligten
Fachperson der besonderen Férderung. Gemeinsam wird im Gesprach nach Konsensldsungen gesucht.

e Fir bestimmte Massnahmen missen bestimmte Fachpersonen einbezogen, die Zustimmung des
Rektors eingeholt oder die Stellungnahme des Schulpsychologischen Dienstes oder einer anderen
Fachstellen eingeholt werden.

e In der detaillierten ,Regelung bzgl. Massnahmen der besonderen Férderung® sind die Kriterien, die
Entscheidungskompetenzen und die Ablaufe fur die einzelnen Massnahmen beschrieben.

Abklarungen

e FUr bestimmte Massnahmen ist eine Stellungnahme durch den Schulpsychologischen Dienstes Zug oder
eine andere Fachstelle vorgesehen.

¢ Die schulpsychologische Stellungnahme dient als erg&nzende, fachliche Aussensicht zur Beurteilung des
Entwicklungs- und Lernstandes einer Schilerin, eines Schilers und der notwendigen Massnahmen.

e Die Massnahmenvorschlage des SPD haben Empfehlungscharakter. Die Entscheidungen beziiglich
Massnahmen der besonderen Forderung liegen je nach Fall beim Rektor oder bei den Beteiligten am
schulischen Standortgesprach. Die Details dazu sind in der gemeindlichen ,Regelung bzgl. Massnahmen
der besonderen Forderung® festgehalten.

- Dazu im Anhang: ,Ausfihrungen zu schulpsychologischen und anderen Abklarungen®.

Vorgehen bei Uneinigkeit

e Werden sich die Beteiligten im Gesprach nicht einig, so werden grundsatzlich die Uneinigkeit und die
verschiedenen Positionen der Beteiligten schriftlich festgehalten und der Fall dem Rektor weitergegeben.

- Dazu im Anhang: ,Ausfiihrungen zum Vorgehen bei Uneinigkeit*®.

6. Beurteilung und Dokumentation

Grundsatz

e Schiler/-innen und die Eltern erhalten differenzierte Informationen Uiber das Erreichen der vorgegebenen
Lehrplanziele und tber den individuellen Lernfortschritt.

e Die neuen Lehrpersonen und Fachpersonen der besonderen Férderung erhalten bei Stufen- bzw.
Klassenwechsel die fiir die optimale Férderung der Schiler/-innen wichtigen Informationen, sofern die
Erziehungsberechtigten die Weitergabe nicht ausgeschlossen haben.

e Die Schule sorgt dabei fiir eine kontinuierliche und transparente Dokumentation und Sammlung der fur
die optimale Forderung relevanten Informationen. Damit sollen Leerlaufe und Missverstandnisse
vermieden werden.

e Fir den Umgang mit Informationen uber einzelnen Schulerinnen gelten die Regeln der Vertraulichkeit
und des Datenschutzes.

Schilerkarte

e Fur jede/-n Schiler/-in fuhrt die Klassenlehrperson ab dem Kindergarten eine Schulerkarte, auf der die
fur die optimale Foérderung relevanten Informationen kurz festgehalten werden (Standortgesprache,
durchgefiihrte Abklarungen und Massnahmen der besonderen Férderung). Eintrdge erfolgen nur in
Anwesenheit der Eltern.

- Dazu im Anhang: ,Ausfiihrungen zur Schilerkarte®.

Standortgesprach und Gesprachsprotokoll

e Hat ein Kind eine oder mehrere Lernzielanpassungen (Ausnahme: voriibergehende Lernzielanpassung
bei Schilerinnen und Schilern mit ungeniigenden Deutschkenntnissen und bei Schiilern mit fehlendem
Fremdsprachunterricht vor der Wohnsitznahme im Kanton Zug) und/oder erhalt es tber eine langere Zeit
heilpddagogische Forderung (langer als 4 Monate), so findet in der Regel halbjahrlich ein schulisches
Standortgesprach mit allen Beteiligten statt. Wird ausnahmsweise kein Gesprach durchgefuhrt, so
mussen die Eltern mindestens telefonisch kontaktiert werden.
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e Die Fachpersonen der weiteren Angebote der besonderen Foérderung nehmen nach Bedarf und
Mdglichkeit an den schulischen Standortgesprachen teil oder arbeiten direkt mit den Eltern zusammen.

e Die Ergebnisse des schulischen Standortgespréachs werden im Gesprachsprotokoll festgehalten.

¢ Wichtige Informationen werden bei Bedarf in die Schiilerkarte eingetragen.

- Dazu im Anhang: ,Ausfiihrungen zum schulischen Standortgespréch (SSG) und zum
Gespréachsprotokoll®

Zeugnis und Lernberichte

o Das Zeugnis enthélt ab der 2. Klasse die Beurteilung der Fachkompetenzen in Form von Noten und die
Beurteilung der Lern-, Sozial- und Selbstkompetenzen mit Lernzielen.

¢ In begriindeten Fallen, wenn die Notengebung mit vergleichbaren Noten (in der Regel in Zusammenhang
mit Lernzielanpassungen) als nicht méglich oder nicht sinnvoll eingeschéatzt wird, kann in einem oder
mehreren Fachern auf die Beurteilung mit Noten verzichtet. In diesem Fall werden die
Erziehungsberechtigten in Form eines Lernberichts Gber den Lernerfolg des Kindes informiert. Der
Lernbericht ist Bestandteil des Zeugnisses. Er enthalt die angepassten Lernziele und die damit
verbundenen Leistungen.

e In weiteren Fallen (wie z. B. bei Fachdispensation, Anpassung der Beurteilungsbereiche in den
Sprachfachern bei Lese-Rechtschreib-Schwache, Therapie, ...) ist kein offizieller Lernbericht
vorgesehen, sondern ein gemeindeinterner Forder- oder Therapiebericht.

- Detallierte Angaben zu den Berichten finden sich im Anhang: ,Ausfiihrungen zu den Berichten®

- Detallierte Angaben zu den Berichten finden sich im Anhang: ,Ausfiihrungen zum Zeugnis bei besonderer

Férderung®

Klasseniibergabegesprach und Ubergabegesprach der heilpadagogischen Fachpersonen

e Bei Stufen- bzw. Klasseniibergabe fiihren die Klassenlehrpersonen (ev. zusammen mit den
Fachpersonen der besonderen Forderung) ein Ubergabegesprach, an dem hauptsachlich mindlich die
fur die optimale Forderung relevanten Informationen tber die Schuler/-innen weitergegeben werden. In
schrifticher Form werden dabei nur Schilerkarten, Gesprachsprotokolle und Lernberichte
weitergegeben. Fur alle weiteren schriftlichen Dokumente ist das Einverstandnis der Eltern notwendig.

e Die Fachpersonen der besonderen Forderung flihren bei Stufen- bzw. Klassenwechsel von Schilerinnen
und Schiilern mit besonderer Forderung ein Ubergabegesprach. Therapeuten der gemeindlichen
Schuldienste werden auch an die Ubergabegesprache eingeladen. Dabei werden die fiir die optimale
Forderung der Schuler/-innen wichtigen Informationen mindlich und schriftlich weitergegeben.

- Dazu im Anhang: ,Ausfilhrungen zum Klasseniibergabegesprach und zum Ubergabegespréach der
Fachpersonen der besonderen Férderung*.

7. Richtwerte und Rahmenbedingungen

7.1 Pensen fur die besondere Forderung

¢ Im Folgenden sind die vorgesehenen Pensen fir die verschiedenen Angebote der besonderen Foérderung
aufgefihrt.

e Fur die Planung und Verteilung der jeweiligen Pensen ist der Rektor in Absprache mit dem Leiter
integrative Schule Menzingen (LISM) zustandig.

Heilpadagogische Forderung (inkl. Begabtenférderung)

¢ Richtwert gemass ,Orientierungshilfe fir die gemeindliche Schule zur Umsetzung der integrativen
Foérderung®: 100% Pensum pro 100 Schiiler/-innen

e Dem jeweiligen Bedarf entsprechend werden die Pensen auf die einzelnen Stufen bzw. Schulhauser
verteilt. FUr die Verteilung der Pensen auf die Stufen ist der Rektor in Absprache mit dem Leiter integrative
Schule Menzingen (LISM) zustandig.

¢ Die Verteilung der Pensen auf die einzelnen Klassen bzw. Schiler/-innen innerhalb einer Stufe, eines
Schulhauses und innerhalb des Pensums einer Schulischen Heilpddagogin, eines Schulischen
Heilpadagogen (SHP) erfolgt nach Bedarf durch die/den SHP in Absprache mit dem Schulhausteam.

Logopéadietherapie

e Richtwert gemass ,Orientierungshilfe fir die gemeindliche Schule zur Umsetzung der integrativen
Forderung®: 100% Pensum pro 750 Schiler/-innen

e Bei Logopéadie im Vorschulalter (LiV) werden die Therapien tber den Heilpadagogischen Dienst (HPD)
durch den Kanton finanziert.

e Bei integrativer Sonderschulung (IS) werden die Therapien durch die Sonderschule finanziert.
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Legasthenie- und Dyskalkulie-Therapie
¢ Die Legasthenie- und Dyskalkulie gilt als Teilbereich der Logopadietherapie oder der heilpddagogischen
Forderung. Es sind dazu keine zusatzlichen Pensen vorgesehen.

DaZ-Unterricht (Deutsch als Zweitsprache)
e Das Pensum wird nach Bedarf durch den Rektor genehmigt. Aktuell sind dies ca. 30 Zeiteinheiten.

Psychomotoriktherapie

e Richtwert gemass ,Orientierungshilfe fir die gemeindliche Schule zur Umsetzung der integrativen
Forderung®: 100% Pensum pro 1500 Schiiler/-innen

e Schulerinnen und Schiller aus Menzingen besuchen die Therapie bei der Psychomotorik-Therapiestelle
in Zug.

Integrative Sonderschulung (IS)

¢ Richtwert gemass ,Richtlinien integrative Sonderschulung IS*: 25% Pensum pro IS

e Dieses Pensum wird pauschal je zur Halfte durch den Kanton und durch die Gemeinde finanziert.

¢ Die konkreten 1S-Pensen (SHP und Therapien) werden durch die Sonderschule festgelegt (in Absprache
mit der Schulleitung der gemeindlichen Schule)

e Die Schulische Heilpadagogin, der Schulische Heilpadagoge wird in der Regel von der Schule Menzingen
angestellt.

Schulinsel
e Die Schulinsel wird als Klasse gefihrt.

Schulsozialarbeit (SSA)

e Die SSA ist dem Sozialamt zugeordnet.

e Das Pensum wird nach Bedarf durch den/die Vorsteher/-in des Sozialamtes und den Gemeinderat
genehmigt. Aktuell ist dies ein 60% Pensum.

7.2 Klassengrosse

Es gelten die kantonalen Richtzahlen: Richtwert 18, Hochstwert 24

e Um der besonderen Situation der integrativen Schulung gerecht zu werden, werden in Menzingen etwas
kleinere Klassen angestrebt. Der Richtwert soll, besonders bei Klassen mit vielen Kindern mit
besonderem Foérderbedarf, nicht Giberschritten werden.

e Bei besonderen Klassenkonstellationen kann der Rektor unterstiitzende Massnahmen zur Verfiigung
stellen.

7.3 Infrastruktur

e Damit ein flexibles sonderpé&dagogisches Angebot mdglich ist, sind nach Mdéglichkeit Arbeitsplatze fur die
Arbeit in Kleingruppen in den Klassenzimmern oder in angegliederten Gruppenraumen vorhanden.
Zudem verfigen die Fachpersonen der besonderen Forderung tber Raumlichkeiten, welche als Arbeits-
und als Férderraum ausgerustet sind.

e Es wird ein angemessenes Budget zur Anschaffung von Forder- und Unterrichtsmaterialien gewahrt.

8. Organisations- und Leitungsstrukturen

Leiter integrative Schule Menzingen (LISM)
e fachliche Verantwortung fiir den Bereich der integrativen Schulung und der besonderen Forderung

Fachgruppe integrative Schule Menzingen (Fachgruppe ISM)

e Koordination und Planung im Bereich integrative Schulung und besondere Férderung
e Mitglieder: LISM (Leitung), Rektor, zwei SHP, zwei Lehrpersonen

e 6-10 Sitzungen jahrlich

Grossgruppe integrative Schule Menzingen (Grossgruppe ISM)
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e Austausch und Information im Bereich integrative Schulung und besondere Férderung

e Mitglieder: LISM (Leitung), Schulleitung, Vertretung Schulkommission, alle Fachpersonen besonderen
Forderung und Therapie, Vertretungen Lehrpersonen pro Stufe, SSA, SPD, Vertretung Psychomotorik-
Stelle Zug, Vertretung ELG

e jahrlich 1 Sitzung und ein freiwilliger Anlass

Fachteam besondere Férderung und Therapie (Fachteam BFT)

e fachliche Zusammenarbeit der Fachpersonen besondere Férderung und Therapie
e Mitglieder: alle Fachpersonen besondere Férderung und Therapie

e jahrlich 4 Sitzungen und ein halber Arbeitstag

9. Qualitatssicherung und -entwicklung

Qualitatssicherung und -entwicklung

¢ Die Verantwortung fur die Qualitatssicherung und -entwicklung an der Schule Menzingen tragt der Rektor,
in Zusammenarbeit mit dem/der Leiter/-in Schulentwicklung (LSE), der Schulleitung und der
Steuergruppe Schulentwicklung (StSe).

¢ Die fachliche Verantwortung fiir den Bereich der integrativen Schulung und der besonderen Férderung
tragt der Leiter integrative Schule Menzingen (LISM), in Zusammenarbeit mit der Schulleitung, der
Fachgruppe ISM, der Grossgruppe ISM und des Fachteams BFT.

Weiterbildung
¢ Alle Beteiligten bilden sich ihrem Bedarf und den kantonalen Vorgaben entsprechend (vgl. Berufsauftrag
und Arbeitszeitmodell) kontinuierlich weiter (personlich und auf Teamebene).

Zusammenarbeit im Fachteam, kollegiale Beratung, Supervision

e Der fachliche Austausch in Bezug auf integrative Schulung und besondere Forderung wird auf
gemeindlicher Ebene im Rahmen der Grossgruppe ISM, der Fachgruppe ISM und des Fachteams BFT
gepflegt.

o Bei Bedarf werden kollegiale Beratungen durchgefihrt.

o Bei Bedarf besteht auch die Mdglichkeit von Einzel- oder Teamsupervisionen.
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10. Anhang: Ausfihrungen

e Auf den folgenden Seiten befinden sich die im Konzept erwéhnten Ausflihrungen.
¢ Die folgenden Formulare zur besonderen Férderung und Therapie sind separat auf dem Server der
Schule Menzingen gespeichert:
- Formulare fir die Vereinbarung von Massnahmen der besonderen Férderung
- Vorlage fir das Kurzprotokoll zum schulischen Standortgesprach
- Vorlage fur die Schulerkarte
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10.4 Ausfihrungen zum schulischen Standortgesprach (SSG) und zum Gesprachsprotokoll ........... 25
10.5 Ausfihrungen zum Zeugnis bei besonderer FOrderung ..........cccceevriieiiniiie e 26
10.6 Ausflhrungen zu den BeriChEN..........ooiiiiii e 29
10.7 Ausfiihrungen zum Klasseniibergabegesprach und zum Ubergabegesprach der Fachpersonen
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10.1 Ausfihrungen zu den Massnahmen der besonderen Férderung

Inhalt
1. Ubersicht
2. Lernzielanpassungen und Fachdispensationen
3. Massnahmen bzgl. Promotion, Stundentafel, Zuweisung zur Sek | und Beurteilung
4. Sonderschulung
1. Ubersicht
Massnahmen Entscheid SPD
voribergehende Lernzielanpassung in einem oder in mehreren SSG
Fachern als Folge besonderer Ereignisse, bei ungeniigenden
Deutschkenntnissen und bei fehlendem Fremdsprachunterricht
vor der Wohnsitznahme im Kanton Zug
vorubergehende Lernzielanpassung in einem oder in mehreren Rektor, Abklarung/Stellungnahme SPD zwingend
Fachern bei Beeintrachtigung im Lernen ohne klare Diagnose SSG
Uberdauernde Lernzielanpassung oder Fachdispensationen in Rektor, gemass Vereinbarung
einem Fach SSG Abklarung/Stellungnahme SPD bei LRS
oder Dyskalkulie
Uberdauernde Lernzielanpassung oder Fachdispensationen in Rektor, gemass gemeindlicher Abmachung in der
zwei Fachern (und zwei Fachbereichen) SSG Regel Abklarung/Stellungnahme SPD
Uberdauernde Lernzielanpassung in drei oder mehr Fachern Rektor, Abklarung/ Stellungnahme SPD zwingend
SSG (Diagnose Lernbehinderung)
Zuweisung zu Kleinklasse Rektor, Abklarung/ Stellungnahme SPD zwingend
SSG

Sonderschulung (sepS oder 1IS)

Mitfinanzierungsentscheid KSfS,
Zuweisungsentscheid Rektor,
SSG

Abklarung/ Stellungnahme SPD zwingend
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2. Lernzielanpassung

werden kdnnen

Kriterien Bemerkungen
Massnahmen (zu beachten: Bemerkungen weiter Abklarung Entscheid | Information | Dokumentation (zu beachten: Bemerkungen
unten) weiter unten)
voribergehende - Die Lernziele werden deutlich nicht | Einschatzung | SSG Mail an SL, Vereinbarung der Befristung: in der Regel ein
LZA als Folge erreicht. SSG LISM und LZA (Formular), halbes Jahr; max. zwei
besonderer - Die Lernziele kdnnen Rektor Zeugnis, Jahre;
Ereignisse voraussichtlich nach Ablauf der Lernbericht, Aufhebung: automatisch,
Befristung erreicht werden. Schilerkarte falls keine neue
Vereinbarung;
systembezogene (Todesfall,
Trennung...) und
kindbezogene Faktoren
(Krankheit, Unfall...)
vorlbergehende - ungenigende Deutschkenntnisse Einschéatzung | SSG Mail an SL, Vereinbarung der Befristung: in der Regel ein
LZA bei SuS mit - Die Lernziele werden deutlich nicht | SSG und LISM und LZA (Formular), Jahr; max. zwei Jahre;
ungenigenden erreicht. DaZ (ev. SI) Rektor Zeugnis, Aufhebung: automatisch,
Deutschkenntnisse | - Die Lernziele kbnnen Lernbericht, falls keine neue
n und Daz voraussichtlich nach Ablauf der Schilerkarte Vereinbarung;
Befristung erreicht werden. fur das Fach Deutsch (und
ev. weitere, besuchte
Facher): voribergehende
LZA (VLZA);
fur nicht besuchte Facher:
»hicht besucht” (nicht
offizieller Status
Fachdispensation)
vorlbergehende - fehlender Fremdsprachunterricht Einschéatzung | SSG Mail an SL, Vereinbarung der Befristung: in der Regel ein
LZA im vor der Wohnsitznahme im Kanton SSG und LISM und LZA (Formular), Jahr; max. zwei Jahre;
Fremdsprach- Zug FLP Fremd- Rektor Zeugnis, Aufhebung: automatisch,
unterricht als Folge | - Die Lernziele werden deutlich nicht | sprachen Lernbericht, falls keine neue
eines Wohnorts- erreicht. Schilerkarte Vereinbarung
wechsels - Die Lernziele kdnnen
voraussichtlich nach Ablauf der
Befristung erreicht werden.
voribergehende - Unklare Diagnose, unklare SPD Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | Befristung: max. zwei Jahre;
LZA bei SuS mit Prognose, ob die Lernziele nach SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid Aufhebung: automatisch,
Beeintrachtigunge Ablauf der Befristung erreicht und SSG LZA (Formular), falls keine neue

Vereinbarung
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nim Lernen ohne
klare Diaghose

- Stellungnahme SPD

Zeugnis,
Lernbericht,
Schilerkarte

Uberdauernde LZA | - Die Lernziele werden nach einer SPD (ev. Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | Dauer:; unbefristet;

in einem Fach langer dauernden Fdrderperiode Logo) bei SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid Aufhebung: Entscheid R auf

(ohne oder mit deutlich nicht erreicht. LRS- und und SSG LZA (Formular), Antrag SSG (SSG-Protokoll

Status ,integrierte/-r | - Die Lernziele kdnnen Dyskalkulie- Zeugnis, und Mail an SL, LISM und

Kleinklassen- bzw. voraussichtlich auch zukinftig nicht | Abklarungen Lernbericht, R);

Werkschiler/-in®) erreicht werden. Schilerkarte Status: falls eine
Lernbehinderung
ausgewiesen ist, fihrt auch
eine ULZA zum Status
.integrierte/-r Kleinklassen-
bzw. Werkschuler/-in“.

Uberdauernde LZA | - Die Lernziele werden nach einer in der Regel | Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | Dauer: unbefristet;

in zwei Fachern langer dauernden Férderperiode SPD SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid Aufhebung: Entscheid R auf

(und zwei deutlich nicht erreicht. und SSG LZA (Formular), Antrag SSG (SSG-Protokoll

Fachbereichen) - Die Lernziele kdnnen Zeugnis, und Mail an SL, LISM und

(ohne oder mit voraussichtlich auch zukinftig nicht Lernbericht, R);

Status ,integrierte/-r erreicht werden. Schulerkarte Status: falls eine

Kleinklassen- bzw. - In der Regel: Stellungnahme SPD, Lernbehinderung

Werkschiler/-in®) Abklarung bzgl. Lernbehinderung ausgewiesen ist, fuhren auch
zwei ULZA zum Status
.integrierte/-r Kleinklassen-
bzw. Werkschuler/-in“.

Uberdauernde LZA | - Die Lernziele werden nach einer SPD Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | Dauer: unbefristet;

in drei oder mehr langer dauernden Férderperiode SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid Aufhebung: Entscheid R auf

Fachern deutlich nicht erreicht. und SSG LZA (Formular), Antrag SSG (SSG-Protokoll

(mit Status - Die Lernziele kdnnen Zeugnis, und Mail an SL, LISM und R)

»integrierte/-r
Kleinklassen- bzw.
Werkschiler/-in®)

voraussichtlich auch zukunftig nicht
erreicht werden.

- Stellungnahme SPD, ausgewiesene
Lernbehinderung

Lernbericht,
Schilerkarte

und nach Stellungnahme des
SPD;

Status: Diese Massnahme
gilt als laufbahnbestimmend
und fihrt zum Status
.integrierte/-r Kleinklassen-
bzw. Werkschuler/-in“.
Ausnahme: Bei Vorliegen
einer schweren LRS sind
ULZA in drei Fachern auch
ohne Diagnhose
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Lernbehinderung bzw. Status
.integrierte/-r Kleinklassen-
bzw. Werkschuler/-in®
maglich.

Bemerkungen zu den Lernzielanpassungen

- Kriterien fur LZA: - Die Lernziele werden im betreffenden Fach deutlich nicht erreicht (Zeugnisnote unter 3.5).

- Fir Uberdauernde LZA (ULZA): Die Lernziele sind im betreffenden Fach Uber einen langeren Zeitraum (mind. 6 Mt.) und nach einer
langeren Forderperiode deutlich ungenliigend erreicht worden. Voraussichtlich kénnen die Lernziele auch zukinftig (in absehbarer Zeit)
deutlich nicht erreicht werden.

- Far voribergehende LZA (vLZA): Die Lernziele werden im Moment deutlich nicht erreicht. Voraussichtlich kénnen die Lernziele nach
Ablauf der Befristung wieder erreicht werden (Ausnahme bei ,vLZA bei SuS mit Beeintrachtigungen im Lernen ohne klare Diagnose®).

- Die Leistungen des Schulers, der Schilerin kdnnen nicht mehr sinnvoll mit vergleichbaren Noten beurteilt werden.

- Andere Massnahmen wurden ausgeschopft (Individualisierung im Unterricht, besondere Forderung, Hausaufgabenbetreuung, ...).

- Das ungenugende Erreichen der Lernziele alleine reicht als Begriindung nicht. Nicht fiir jeden Schiler, jede Schilerin mit ungeniigend
erreichten Lernzielen missen die Lernziele angepasst werden.

- Die Beteiligten am Standortgesprach stellen die Prognose, dass die allgemeine Entwicklung, die schulische Laufbahn und die spatere

Eingliederung in das Erwerbsleben voraussichtlich besser verlaufen werden, wenn dem/der Schiiler/-in die LZA angepasst werden.

- Dabei sollen zusatzlich zu den oben erwdhnten Punkten folgende Faktoren bertcksichtigt werden:

- emotionale Belastung (psychische Gesundheit, Stress, Frust, fehlende Motivation, Depression, ...)

- Uiberdauernde Uberforderung im Klassenunterricht (kein Lernfortschritt, keine Erfolgserlebnisse...; wobei zu beachten ist, ob andere,
differenzierende, unterstiitzende Massnahmen im Unterricht ohne LZA mdglich waren)

- negative Entwicklung, Verschlechterung der Situation

- Befristung und - Alle LZA miussen im Rahmen der Standortgesprache immer wieder in ihrer Notwendigkeit Gberprift werden und allenfalls angepasst oder
Uberpriifung: aufgehoben werden.
- Uberdauernde Lernzielanpassungen ((ULZA) gelten grundsétzlich bis zum Ende der Sekundarstufe 1. Je nach Entwicklung kénnen diese
aber wieder aufgehoben werden (mit dem Einverstandnis der Beteiligten und der Zustimmung des Rektors).

3. Massnahmen bzgl. Promotion, Stundentafel, Zuweisung zur Sek | und Beurteilung

Massnahmen Kriterien Abkléarung Entscheid | Information | Dokumentation Bemerkungen
Repetition Rektor, Rektor: Mail | Antrag/Entscheid
SSG an SL, LISM | (Formular),
und SSG Zeugnis,
Schilerkarte
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Klassen- Fachperson Rektor, Rektor: Mail | Antrag/Entscheid
Uberspringen BHF SSG an SL, LISM | (Formular),
und SSG Zeugnis,

Schiilerkarte
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Dispensation in - Uberdauernde LZA im SPD (ev. Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | In der Regel miissen zuerst
einem Fach (im entsprechenden Fach Logo) bei SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid mind. 6 Monate lang
Rahmen einer - In der Regel: ausgewiesene, LRS- und und SSG (Formular), Erfahrungen mit LZA im
aLZA) spezifische Teilleistungsschwache Dyskalkulie- Zeugnis, entsprechenden Fach
Abklarungen Forderbericht SHP, | gemacht werden.
Schilerkarte Ein Ersatzangebot auf der
Schulinsel ist grundsétzlich
maoglich. Dieses muss im
Einzelfall mit der Leitung der
Schulinsel abgesprochen
werden.
Nur auf der Sek I - Werk-SuS und Real-SuS mit SPD (ev. Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht, | Fir das Fach Franzésisch
Abwabhl einer grossen Schwierigkeiten im Logo) bei SSG an SL, LISM | Antrag/Entscheid besteht ein Ersatzangebot
Fremdsprache mit Sprachbereich LRS- oder und SSG (Formular), auf der Sekundarstufe I.
Ersatzangebot - In der Regel: ausgewiesene, Status- Zeugnis, Fur das Fach Englisch ist in
(gemass spezifische LRS oder Abklarungen Forderbericht SHP, | der Regel ein Ersatzangebot
Stundentafel) Lernbehinderung Schulerkarte auf der Schulinsel méglich.
Dieses muss im Einzelfall mit
der Leitung der Schulinsel
abgesprochen werden.
Nur auf der Sek I - Die Lernziele werden nach einer SPD* Rektor* Rektor*: Mail | Abklarungsbericht*, | * Eine SPD-Stellungnahme
Niveau C langer dauernden Forderperiode an SL, LISM | Antrag/Entscheid* und einen Entscheid des
deutlich nicht erreicht. SSG und SSG LZA/Niveau C Rektors braucht es nur, wenn
- Die Lernziele kbnnen (Formular), die Schulerin, der Schuler
voraussichtlich auch zukutnftig nicht Zeugnis, vorher noch keinen Status
erreicht werden. Lernbericht, .integrierte/-r
- Status , integrierte/-r Schilerkarte Kleinklassenschiler/-in“
Werkschiiler/-in“, ausgewiesene hatte.
Lernbehinderung
Nachteils- - ausgewiesene Behinderung, die Fachstellen Rektor, Rektor: Mail | Bericht Fachstelle, | Mit dieser Massnahme ist
ausgleichs- sich in der Schulkarriere gemass SSG an SL, LISM | Antrag, Entscheid, sehr vorsichtig und
massnahmen diskriminierend auswirkt Richtlinien und SSG Vereinbarung zuriickhaltend umzugehen.
(NAM) - durchschnittliches kognitives Nachteils- (Formulare), Details siehe Kap. 4
Potential ausgleich Forderbericht SHP, | Massnahmen der

- Fahigkeit, die Lernziele mit NAM
(mit formalen Anpassungen, aber
ohne Lernzielanpassungen) zu
erreichen

Schilerkarte

besonderen Férderung und
kantonale Richtlinien
Nachteilsausgleich.
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Inoffizielle ,NAM* - (ausgewiesene) Beeintrachtigung, Interne oder | SSG Abklarungsberichte, | Mit dieser Massnahme ist
die sich in der Schulkarriere externe Vereinbarung vorsichtig und zurtickhaltend
diskriminierend auswirkt Fachstellen (Formular oder umzugehen.

- durchschnittliches kognitives Gesprachs- Details siehe Kap. 4
Potential protokoll) Massnahmen der

- Fahigkeit, die Lernziele mit NAM besonderen Forderung und
(mit formalen Anpassungen, aber kantonale Richtlinien
ohne Lernzielanpassungen) zu Nachteilsausgleich.
erreichen

Anpassung der - In der Regel: ausgewiesene LRS SPD (ev. SSG Mail an LISM | Abklarungsbericht, | Die angepasste Beurteilung

Beurteilung bei Logo) Entscheid (Ge- muss vertretbar sein (es

LRS sprachsprotokoll), darfen nicht zu viele

(als Sonderfall von Zeugnis, Forder- Teilbereiche weggelassen

NAM) bericht SHP, werden).

Schilerkarte

Berticksichtigung - ausgewiesene LRS (leichte LRS bei | SPD (ev. SSG Abklarungsbericht,

der LRS beim leichter Abweichung, mittlere oder Logo) bei (Ab- Entscheid

Ubertritt auf die schwere LRS bei deutlicher deutlicher sprache mit Gesprachsprotokoll

Sek | bei Abweichung) Abweichung | SHP Sek I)

Abweichung des

Promotions-

durchschnitts

4. Sonderschulung

Massnahmen Kriterien Abkléarung Entscheid | Information | Dokumentation Bemerkungen

Sonderschulung - Anspruch auf verstarkte SPD Rektor, Rektor: Mail | Abklarungsbericht/

(integrativ, separativ) | Massnahmen (siehe KOSO) LISM, SL, an SL, LISM | Stellungnahme/

SSG und SSG Antrag SPD,
Entscheid KSfS,
Entscheid R
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10.2 Ausfuhrungen zu schulpsychologischen und anderen

Abklarungen

Grundséatze

Entscheidungen in Zusammenhang mit der Schulung und Férderung von Schilerinnen und Schilern
mit besonderem Forderbedarf liegen grundsatzlich im Ermessen der Eltern, der Klassenlehrperson und
der beteiligten Fachperson der besonderen Forderung. Gemeinsam wird im Gesprach nach
Konsenslésungen gesucht.

Fur bestimmte Masshahmen muissen bestimmte Fachpersonen einbezogen, die Zustimmung des
Rektors eingeholt oder die Stellungnahme des Schulpsychologischen Dienstes oder einer anderen
Fachstelle eingeholt werden.

Die Stellungnahme der Fachstelle dient als erganzende, fachliche Aussensicht zur Beurteilung des
Entwicklungs- und Lernstandes einer Schilerin, eines Schiilers und der notwendigen Massnahmen.
Die Massnahmenvorschldge der Fachstelle haben Empfehlungscharakter. Die Entscheidungen
bezlglich Massnahmen der besonderen Férderung liegen je nach Fall beim Rektor oder bei den
Beteiligten am schulischen Standortgesprach. Die Details dazu sind in der gemeindlichen ,Regelung
bzgl. Massnahmen der besonderen Foérderung” festgehalten.

Schulpsychologische Abklarung

Beziiglich der Moglichkeit oder Notwendigkeit einer schulpsychologischen Abklarung sind folgende Falle
zu unterscheiden:
a. Zwingend vorgesehen ist eine Abklarung fir folgende Massnahmen:
- Zuweisung zu verstarkten Massnahmen (integrative oder separative Sonderschulung)
- Uberdauernde Lernzielanpassung in 3 oder mehr Fachern
- voribergehende Lernzielanpassung in einem oder mehreren Féachern bei Beeintrachtigungen im
Lernen, die Lernzielanpassungen notwendig machen (ohne klare Diagnose)
b. In der Regel vorgesehen ist eine Abklarung fur folgende Massnahmen:
- Uberdauernde Lernzielanpassung in zwei Fachern (und zwei Fachbereichen)
- Zuweisung zu einer Legasthenie- oder Dyskalkulie-Therapie (sprachliche oder mathematische
Abklarung nach Méglichkeit in der gemeindlichen Schule)
- Vereinbarung von offiziellen Nachteilsausgleichsmassnahmen (siehe Orientierungshilfe
Nachteilsausgleich)
c. Mdoglich ist eine Abklarung in folgenden Féallen:
- Zuweisung zur Psychomotorik-Therapie (die Zuweisung kann auch tber den Arzt erfolgen)
- bei Unklarheiten in der férderdiagnostischen Einschatzung
Die Anmeldung fir eine SPD-Abkléarung erfolgt in der Regel durch die Klassenlehrperson (in Absprache
mit den Eltern, dem/der SHP der Stufe und weiteren beteiligten Fachpersonen der besonderen
Forderung) und muss vom Rektor unterschrieben werden. Die Eltern kénnen ihr Kind aber auch direkt
und unabhangig von der Schule fiir eine Abklarung anmelden.
Grundsatzlich ist fur eine SPD-Abklarung die Zustimmung der Eltern notwendig. In begriindeten Féallen
kann der Rektor eine SPD-Abklarung auch ohne deren Zustimmung verfligen.

« Zusétzlich zu den Abklarungen oder auch unabhéngig von einer Abklarung sind auch verschiedene

Formen von Beratung mdglich (telefonische Beratung, Beratung an Elterngespréachen,
Unterrichtsbesuch mit Beratung, ...).

+ Vor einer Anmeldung fur eine Abklarung beim SPD muss die LP oder der/die SHP mit dem zustdndigen

Er

Schulpsychologen oder der zustdndigen Schulpsychologin personlich Kontakt aufnehmen.

ganzungen

Fur die Zuweisung zur logopadischen Therapie wird die Abklarung durch die Logopadie-Stelle in der
Gemeinde durchgefuhrt.

Fur die Zuweisung zur Legasthenie- oder Dyskalkulie bzw. fir die Diagnose einer Teilleistungs-
schwéache wird die Abklarung in der Regel durch den SPD durchgefuhrt (sprachliche oder mathe-
matische Abklarung nach Mdglichkeit in der gemeindlichen Schule).

Die Zuweisung zur Psychomotorik-Therapie erfolgt in der Regel durch einen Arzt. Sie kann aber auch
durch den SPD geschehen.

Nach Bedarf kdnnen weitere, ausserschulische (z.B. é&rztliche) Abklarungen sinnvoll sein. Die
Anmeldung geschieht durch die Eltern.
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Weitere Abmachungen fir die Zusammenarbeit mit dem SPD

Abklarung beim SP

Ort .

In der Regel SPD Zug
Nach Bedarf Abklarungen/Beobachtungen direkt in der Schule mdglich

Inhalt

Die SPD-Abklarung dient als erganzende, fachliche Aussensicht. Sie soll die
Beobachtungs-/ Erfassungs-/Abklarungsarbeit der Schule erganzen. Doppel-
spurigkeiten sind zu vermeiden.

In der Regel Abklarung bzw. Beantwortung der bei der Anmeldung gestellten
Fragen und Anliegen, z. B. Aussagen zum allgemeinen intellektuellen Potential
einer Schulerin...

Fragen, zu denen eine Abklarung/Stellungnahme gewiinscht wird, missen in der
Anmeldung offen formuliert werden. Verdeckte Abklarungsauftrage sind nicht
maglich.

Anmeldung

+ Vor der Anmeldung personlich mit SPD Kontakt aufnehmen (LP oder SHP)

In der Regel durch durch die Klassenlehrperson (in Absprache mit den Eltern,
dem/der SHP der Stufe und weiteren beteiligten Fachpersonen der besonderen
Forderung)

SHP der Stufe und weitere beteiligte Fachpersonen der besonderen Férderung
namentlich auffihren

KLP, SHP der Stufe und Eltern miissen unterschreiben

SPD-Formular ans Rektorat, Rektorat leitet weiter

Méoglichst klare Fragen bzw. Anliegen formulieren

Kopien der vorhandenen Dokumente Uber relevante, in der Schule durchgefiihrte
Abklarungen/Standortbestimmungen/Beobachtungen beilegen

Organisation

SPD ladt nach Anmeldung zur Abklarung ein.

Termin Der Termin wird den Eltern und der KLP mitgeteilt.
Zeitpunkt SPD-Abklarung sollte noch bei der anmeldenden KLP durchgefihrt werden
Abklarung kénnen.

Fir Zuweisung zur separativen Sonderschulung: Anmeldung mdoglichst frih. Die
meisten Schulplatze sind im Frihjahr schon vergeben.

Auswertungsgesprach nach der Abklérung

Ort In der Regel SPD Zug
Nach Bedarf und nach Absprache mit der KLP auch in der Schule mdglich
Leitung Die Schulpsychologin, der Schulpsychologe leitet das Auswertungsgesprach.

Organisation

In der Regel organisiert die Schulpsychologin, der Schulpsychologe den
Gespréachstermin. Sie/er kontaktiert dazu die Beteiligten.

Inhalt

a)

Das Auswertungsgesprach besteht in der Regel aus 2 Teilen:
Standortbestimmung, Auswertung der Abklarung:
Bericht zur Situation zu Hause durch die Eltern
Bericht zur Situation in der Schule (Entwicklungs- und Leistungsstand, ...) durch
die KLP und die Fachpersonen der besonderen Forderung
Préasentation der Abklarungsergebnisse/Diagnosen durch die Schulpsychologin,
den Schulpsychologen
Ausblick, Planung:
Empfehlungen/Massnahmenvorschlage der Schulpsychologin
Entscheide und Planung bzgl. der zukiinftigen Massnahmen der besonderen
Forderung (Leitung durch KLP oder eine Fachperson der besonderen Férderung;
Zustandigkeit fur Entscheide gemass der gemeindlichen ,Regelung bzgl.
Massnahmen der besonderen Fdrderung®)

Bericht SPD

Die Schulpsychologin, der Schulpsychologe verfasst nach jeder Abklarung einen
schriftlichen Bericht (wobei Form und Umfang im Ermessen der Schulpsychologin,
des Schulpsychologen bleiben).

Dieser beinhaltet im Minimum die Abklarungsergebnisse/Diagnosen und die
Empfehlungen der Schulpsychologin, des Schulpsychologen.

Der SPD-Bericht geht ans Rektorat, an die Eltern und an den/die Schulleiter/-in der
Stufe. Die beteiligten Fachpersonen der besonderen Fdérderung und die
Klassenlehrperson erhalten tUber den/die Schulleiter/-in der Stufe eine Kopie des
Berichts.

Der SPD-Bericht wird vertraulich behandelt und aufbewahrt. Bei Stufenwechsel
wird der er der entsprechenden Fachperson der besonderen Férderung der
nachsten Stufe weitergegeben.
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Protokoll SSG

Die KLP oder eine Fachperson der besonderen Forderung schreibt ein
Gesprachsprotokoll (mit dem ,Formular Kurzprotokoll SSG Menzingen®).
Dieses beinhaltet die vereinbarten Ziele, Massnahmen und Zusténdigkeiten.

+ Alle Beteiligten erhalten eine Kopie davon.

Je nach Massnahme sind die entsprechenden Formulare gemass ,Regelung bzgl.
Massnahmen der besonderen Férderung“ auszufillen.

Weiteres
Nachfragen Die KLP, die das Kind fur die Abklarung angemeldet hat, und die beteiligten
beim SPD Fachpersonen der besonderen Férderung kénnen nach der Abklarung und dem

Auswertungsgesprach nach Bedarf telefonisch bei der Schulpsychologin, beim
Schulpsychologen weitere Informationen einholen.

Bei Stufenwechsel brauchen die KLP und die neuen beteiligten Fachpersonen der
besonderen Férderung dazu das miindliche Einverstandnis der Eltern (telefonisch
nachfragen).

Damit sich die Schulpsychologin, der Schulpsychologe fir das Gesprach
vorbereiten kann, ist die telefonische Nachfrage nach Mdglichkeit mit Angabe der
Klienten-Nummer des Kindes (siehe SPD-Bericht) per Email im Voraus
anzumelden.

Moglich wére auch ein gemeinsames Gesprach der abnehmenden KLP, der
beteiligten Fachperson der besonderen Férderung und der Schulpsychologin, des
Schulpsychologen, an dem eine Standortbestimmung fir mehrere vom SPD
abgeklarte Kinder stattfinden kénnte. Auch dazu ist das mindliche Einverstandnis
der betroffenen Eltern notwendig.
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10.3 Ausfuhrungen zum Vorgehen bei Uneinigkeit

Grundséatze

Entscheidungen in Zusammenhang mit der Schulung und Férderung von Schilerinnen und Schulern
mit besonderem Forderbedarf liegen grundséatzlich im Ermessen der Eltern, der Klassenlehrperson und
der beteiligten Fachperson der besonderen Foérderung.

Gemeinsam wird im Gesprach nach Konsensldsungen gesucht.

Fur bestimmte Massnahmen missen Fachpersonen einbezogen, die Zustimmung des Rektors
eingeholt oder die Stellungnahme des Schulpsychologischen Dienstes oder einer anderen Fachstelle
eingeholt werden.

Die Erziehungsberechtigten tragen fur ihre Kinder die Hauptverantwortung. Bei Fragen, die
ausschliesslich das Wohl, die Entwicklung und die Forderung des Kindes betreffen, wird ihre Position
entsprechend entscheidend sein. Bei Fragen, die auch das Recht auf Unterricht der anderen Kinder und
die Tragbarkeit fur die Klassen und die Lehrpersonen betreffen, muss die Position der Schule
entsprechend starker gewichtet werden.

Vorgehen bei Uneinigkeit bei Entscheiden zur besonderen Férderung

Wenn am Gespréch trotz unterschiedlicher Positionen Entscheidungen geféllt werden bzw. wenn eine
Partei am Gespréch trotz unterschiedlicher Meinung den Entscheid der anderen Beteiligten akzeptiert,
so werden im Gesprachsprotokoll sowohl die geféllten Entscheidungen wie auch die verschiedenen
Positionen dokumentiert.

Wenn sich die Beteiligten am Gesprach nicht einig werden, so werden im Gesprachsprotokoll
grundsatzlich die Uneinigkeit und die verschiedenen Positionen festgehalten.

Der Fall wird dann mit einer Kopie des Gesprachsprotokolls an den Rektor weitergegeben (mit Kopie
an den/die Schulleiter/-in der Stufe).

Der Rektor entscheidet Uber den Fall.

Der Entscheid des Rektors untersteht dem Rechtsmittelweg und ist beschwerdeféahig: innert 20 Tagen
nach der Mitteilung kann dagegen beim Gemeinderat schriftlich Verwaltungsbeschwerde erhoben
werden.

Die Unterlagen zum Fall werden auf dem Rektorat archiviert und 2 Jahre nach Schulaustritt der
Schulerin vernichtet.

Vorgehen bei Uneinigkeit bei Entscheiden zum Ubertritt in die Sekundarstufe |

Wenn sich die Beteiligten am Gesprach nicht einig werden, so werden im Gesprachsprotokoll
grundsatzlich die Uneinigkeit und die verschiedenen Positionen festgehalten.

Der Fall wird mit den entsprechenden Unterlagen an die kantonale Ubertrittskommission weitergegeben
(mit Kopie an den/die Schulleiter/-in der Stufe und an den Rektor).

Konzept integrative Schulung und besondere Férderung — Schule Menzingen — 3. Fassung, 27.01.2020 — Seite 24



10.4 Ausfihrungen zum schulischen Standortgesprach (SSG) und

zum Gesprachsprotokoll

Standortgesprach

Hat ein Kind eine oder mehrere Lernzielanpassungen (Ausnahme: voriibergehende Lernzielanpassung
bei Schilerinnen und Schilern mit ungentigenden Deutschkenntnissen und bei Schiilern mit fehlendem
Fremdsprachunterricht vor der Wohnsitznahme im Kanton Zug) und/oder erhalt es Uber eine langere
Zeit heilpadagogische Foérderung (langer als 4 Monate), so findet in der Regel halbjahrlich ein
schulisches Standortgesprach mit allen Beteiligten statt. Wird ausnahmsweise kein Gesprach
durchgefiihrt, so miissen die Eltern mindestens telefonisch kontaktiert werden.

Die Fachpersonen der weiteren Angebote der besonderen Férderung nehmen nach Bedarf und
Mdglichkeit an den schulischen Standortgesprachen teil oder arbeiten direkt mit den Eltern zusammen.
Das Gesprach wird entweder von der Lehrperson oder von der Fachperson der besonderen Férderung
geleitet. Es wird im Vorfeld verbindlich abgesprochen, wer die Gespréachsleitung tbernimmt.

Das Standortgesprach kann im Rahmen eines reguléren Beurteilungsgesprachs oder einer speziellen
heilpadagogischen Standortbestimmung stattfinden.

Beim Standortgesprach werden Verlauf und Erfolg der bisherigen Foérderung beurteilt. Die nachsten
Forderziele sowie die Form der zukiinftigen Férderung werden gemeinsam geplant. Ein Zeitpunkt zur
Uberpriifung der beschlossenen Massnahmen wird festgelegt.

Am Standortgesprach nehmen die Eltern, die Regelklassenlehrperson, die beteiligten Fachpersonen
der besonderen Forderung und in der Regel auch das Kind teil. Auf die Teilnahme des Kindes soll nur
dann verzichtet werden, wenn besondere Grinde daftr vorliegen.

Gesprachsprotokoll

Die Ergebnisse des Standortgesprachs werden im Gesprachsprotokoll schriftlich festgehalten.

In der Regel wird das Protokoll wahrend des Gesprachs verfasst und am Ende des Gesprachs von allen
Gesprachsteilnehmern unterzeichnet.

Das Protokoll wird von der Fachperson der besonderen Forderung oder von der Regelklassen-
lehrperson geschrieben (in der Regel die Person, die nicht die Gesprachsleitung tbernimmt). Im Vorfeld
des Gesprachs wird verbindlich abgesprochen, wer das Protokollieren Gibernimmt.

Fur die Verfassung des Gesprachsprotokolls wird die ,Vorlage Kurzprotokoll SSG* verwendet.

Dazu auf dem Server: ,Vorlage Kurzprotokoll SSG*.

Bei Uneinigkeit werden im Protokoll die Uneinigkeit selber und die verschiedenen Positionen
festgehalten. Nach Bedarf wird der Fall an den Rektor oder an die kantonale Ubertrittskommission
weitergegeben.

Dazu im Anhang: ,Ausfihrungen zum Vorgehen bei Uneinigkeit*.

Wenn eine Partei die Unterschrift verweigert, wird das Protokoll mit einem entsprechenden Vermerk (z.
B. ,Unterschrift verweigert®) erganzt.

Alle Gesprachsteilnehmer erhalten eine Kopie des Gespréchsprotokolls. Bei einem nachsten Gespréach
dient das letzte Gesprachsprotokoll in der Regel als Grundlage.

Bei Stufen- oder Lehrerwechsel wird das Protokoll zur Information der né&chsten Lehrperson
weitergegeben. Das Gesprachsprotokoll enthalt einen entsprechenden Hinweis fir die Eltern.

Fur den Umgang mit Gesprachsprotokollen und Schilerdossiers gelten die Regeln der Vertraulichkeit
und des Amtsgeheimnisses.
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10.5 Ausfuhrungen zum Zeugnis bei besonderer Férderung

Zeugnis und Lernberichte

e Das Zeugnis enthdlt ab der 2. Klasse die Beurteilung der Fachkompetenzen in Form von Noten und die
Beurteilung der Lern-, Sozial- und Selbstkompetenzen mit Lernzielen.

¢ In begrindeten Féllen, wenn die Notengebung mit vergleichbaren Noten (insbesondere in Zusammen-
hang mit Lernzielanpassungen) als nicht mdglich oder nicht sinnvoll eingeschatzt wird, kann in einem
oder mehreren Fachern auf die Beurteilung mit Noten verzichtet werden. In diesem Fall werden die
Erziehungsberechtigten in Form eines Lernberichts Uber den Lernerfolg des Kindes informiert. Der
Lernbericht ist Bestandteil des Zeugnisses. Er enthalt die angepassten Lernziele und die damit
verbundenen Leistungen.

e In weiteren Fallen (wie z. B. bei Fachdispensation, Anpassung der Beurteilungsbereiche in den
Sprachfachern bei Lese-Rechtschreib-Schwache, Therapie, ...) ist kein offizieller Lernbericht
vorgesehen, sondern ein gemeindeinterner Forder- oder Therapiebericht.

- Dazu im Anhang: ,Ausflihrungen zu den Berichten®

- Detaillierte Informationen zum Zeugnis findet man in der kantonalen ,Handreichung Lehreroffice
(20.08.2019)".

e Im Folgenden werden die genauen Eintrdge und Bemerkungen fiir verschiedene Falle beschrieben.

Zeugnis-Kopfzeile: Status ,lIntegrative Schulung“ (nur Primarschule), ,Werkschule®“ (nur

Sekundarstufe I) und ,,Sonderschulung integrativ*

e Wenn die Schulerin, der Schilerin mindestens eine ULZA aufgrund einer Lernbehinderung hat, gilt er/sie
als ,integrierte/-r Kleinklassen-/Werkschiler/-in“ (siehe Kap. 4, Lernzielanpassungen). Es braucht dazu
also eine ausgewiesene Lernbehinderung und mindestens eine ULZA (nicht mitgezahlt werden dabei:
vLZA; Abwahl Fremdsprache auf der Sekundarstufe I). Im Zeugnis muss in diesem Fall in der Kopfzeile
auf der Primarschule ,Integrative Schulung® und auf der Sekundarstufe | ,Werkschule* angekreuzt
werden.

e Bei IS-Schiiler/-Schulerinnen wird im Zeugnis der Status ,Sonderschulung integrativ® ausgewiesen. Auf
der Sekundarstufe | soll wenn maoglich zuséatzlich eine der drei Schularten Werkschule, Realschule,
Sekundarschule ausgewiesen werden.

¢ Diese Eintrage konnen nur durch den Lehreroffice-Administrator gesetzt bzw. veréandert werden. Der/die
zustandige SHP muss ihn im Voraus entsprechend informieren.

e > Mail-Information der/des SHP an Lehreroffice-Administrator

Bemerkungen im Zeugnis

e Es konnen grundsatzlich nur die vorgesehenen Bemerkungen eingetragen werden (Auswahl in
Lehreroffice). Ausnahmen mussen im Einzelfall von der Abteilung Schulaufsicht des Kantons Zug
bewilligt werden.

e In der kantonalen ,Handreichung Lehreroffice (20.08.2019)“ sind die zulassigen Bemerkungen
tabellarisch aufgelistet.

Zeugnis bei Lernzielanpassungen (vVLZA oder ULZA)

e Eintrag Note beim einzelnen Fach: ,vLZA® oder ,0LZA®

e > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick 6ffnen > LZA®
ankreuzen und zwischen ,vLZA" und ,ULZA" auswéahlen

e Unter Bemerkungen erscheint automatisch die entsprechende Bemerkung ,Beurteilung mit Lernbericht
aufgrund voribergehend angepasster Lernziele“ oder ,Beurteilung mit Lernbericht aufgrund
Uberdauernd angepasster Lernziele®.

Zeugnis bei Fachdispensation im Rahmen einer ULZA

e Eintrag Note beim einzelnen Fach: ,uLZA®

e > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick 6ffnen > LZA®
ankreuzen und ,uULZA" auswahlen

o Unter Bemerkungen erscheint automatisch die entsprechende Bemerkung ,Beurteilung mit Lernbericht
aufgrund Uberdauernd angepasster Lernziele®.

e Beim einzelnen Fach zuséatzlich im Feld Bemerkungen einen neuen Eintrag generieren (+) und
,Dispensation in...“ auswahlen

Zeugnis bei Abwahl einer Fremdsprache mit Ersatzangebot auf der Sekundarstufe |

e Bei der entsprechenden Fremdsprache wird die Bemerkung ,Ersatzangebot anstelle von (Fach)®
eingetragen.

¢ Anstelle der Note erscheint im Zeugnis automatisch ein Sternchen, das auf die Bemerkung verweist.
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e > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick 6ffnen > Register
.,Bemerkungen“ wahlen > Bemerkung ,Ersatzangebot anstelle von (Fach)“ auswahlen.

Zeugnis bei nicht besuchten Fachern in Zusammenhang mit DaZ-Anfangsunterricht

e Wird in Zusammenhang mit DaZ-Anfangsunterricht ein Fach nicht besucht, so muss fir dieses Fach
eine vorlbergehende Lernzielanpassung beschlossen werden.

e Eintrag Note beim einzelnen Fach: ,vLZA*

e > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick 6ffnen > ,LZA®
ankreuzen und ,vLZA" auswahlen

e Unter Bemerkungen erscheint automatisch die entsprechende Bemerkung ,Beurteilung mit Lernbericht
aufgrund voriibergehend angepasster Lernziele®.

e Im Lernbericht wird als Forderziel in diesem Fach folgender Text eingetragen: ,besuchte anstelle von
(Fach) den DaZz-Anfangsunterricht®.

Zeugnis bei angepasster Beurteilung wegen Lese-Rechtschreib-Stérung
e Noten
- Eintrag Note beim einzelnen Fach: ,Note** (Note mit Verweis auf Bemerkung)
- > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick éffnen > ,Note
und ,*“ eintragen
(Das Hakchen bei ,Durchschnitt der Teilbereiche verwenden...” verschwindet automatisch.)
e Bemerkungen
- Beim entsprechenden Fach zuséatzlich im Feld Bemerkungen einen neuen Eintrag generieren (+)
und ,Anpassung der Beurteilungsbereiche wegen Lese-Rechtschreib-Stérung» auswahlen

“

Zeugnis bei Repetition
e Bemerkungen
e Unter Zeugnis/Bemerkungen im Feld Bemerkungen einen neuen Eintrag generieren (+) und
,Repetition der X. Klasse per XX.XX.XXXX (Datum)*

Zeugnis bei Ruckversetzung wahrend des Schuljahres auf der Primarstufe
e Bemerkungen
- Unter Zeugnis/Bemerkungen im Feld Bemerkungen einen neuen Eintrag generieren (+) und
,Ruckversetzung in X. Klasse per XX. XX.XXXX (Datum)*

Zeugnis bei langeren Absenzen
e Hinweise

- Eine langere Absenz ist im Zeugnis unter Bemerkungen mit Begriindung festzuhalten.

- Inden meisten Fallen kdnnen trotz langerer Absenz Noten im Zeugnis erteilt werden. Beurteilungen
einer externen Beschulung (bspw. Spitalschule) kdnnen - wenn madglich - in die Beurteilung im
Zeugnis einbezogen werden.

- In besonderen Fallen dauert die Absenz jedoch so lange (Uiberwiegender Teil des Semesters), dass
die Erteilung von Zeugnisnoten nicht ausreichend vertretbar ist, da sie nicht auf eine reprasentative
Anzahl Leistungsbewertungen abgestitzt werden kann. In diesen Ausnahmeféllen kann auf die
Zeugnisnoten verzichtet werden. In der Folge ist ein Lernbericht fir die Dauer des Schulbesuchs zu
erstellen und dem Zeugnis beizulegen.

- Sofern die Absenz das ganze Semester betrifft, kann auf das Verfassen und Beilegen eines
Lernberichtes verzichtet werden.

e Noten

- Eintrag Note beim einzelnen Fach, wenn die Notenbeurteilung nicht mdglich ist: ,**

- > Abschluss > Zeugnisse > Notenfeld beim entsprechenden Fach mit Doppelklick éffnen > ,Note*”
und ,** eintragen
(Das Hakchen bei ,Durchschnitt der Teilbereiche verwenden...” verschwindet automatisch.)

e Bemerkungen

- Unter Zeugnis/Bemerkungen im Feld Bemerkungen einen neuen Eintrag generieren (+) und die
entsprechende Bemerkung auswahlen:

- Krankheitsbedingte Absenz von xx.xx.xxxx bis xx.xx.xxxx (Tag, Monat, Jahr)
- Unfallbedingte Absenz von xx.xx.xxxx bis xx.xx.xxxx (Tag, Monat, Jahr)
- Urlaubsbedingte Absenz von xx.xx.xxxx bis xx.xx.xxxx (Tag, Monat, Jahr)

- Wenn auf die Zeugnisnote verzichtet wurde, wird zusatzlich eine der folgenden Bemerkungen
eingetragen bzw. ausgewabhilt:

- Beurteilung mit Lernbericht aufgrund langerer Absenz
- keine Beurteilung aufgrund langerer Absenz

Zeugnis bei integrativer Sonderschulung
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e Die Sonderschule bestimmt, welches Zeugnis verwendet wird. Es muss nicht das Lehreroffice
verwendet werden.
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10.6 Ausfihrungen zu den Berichten

Kriterien fur

- Fachdispensation

- Abweichende
Notengebung bei
LRS

- Nachteils-
ausgleichs-
massnahmen

in weiteren Fallen

freiwillig mdglich

Bericht Erstellung Zeitpunkt Zustandigkeit Inhalt Verteiler Bemerkungen
Lernbericht (als - bei Verzicht auf - Ab 2. Klasse | - in der Regel SHP, mit - individuelle Lernziele - Eltern, Kopie an KLP, - Bestandteil des
Bestandteil des Beurteilung mit Noten jeweils Ende Einbezug der KLP, und und deren Beurteilung beteiligte Fachpersonen Zeugnisses, in
Zeugnisses) im Zeugnis aufgrund des 1. und nach Bedarf der fur die Facher mit LZA besondere Férderung und Lehreroffice integriert
von LZA (inkl. Niveau des 2. beteiligten Therapie und Rektorat - verbindliche kantonale
C auf der Sek I); Semesters Fachpersonen - elektronische Archivierung Vorlage
- kein Lernbericht bei: besondere Forderung mit Zeugnis in Lehreroffice - Lernbericht schliesst
- Ersatzangebot E/F und Therapie (Lehreroffice-Archivierung einen Forderbericht
auf der Sek | - DaZz-LP bei Daz- durch Administrator; SHP (Pflicht oder freiwillig)
- Fachdispensation Anfangsunterricht (SuS muss aber jeweils vor Ende nicht aus
- Abweichende noch wenig in Semester die Checkbox - weitere Bemerkungen
Notengebung bei Klassenunterricht) und «FUr Zeugnisabgabe» weiter unten im
LRS LZA im Fach Deutsch aktivieren Dokument
- Nachteils- aufgrund fehlender
ausgleichs- Deutschkenntnisse
massnahmen - FLP bei LZA im
Fremdsprachunterricht
als Folge eines
Wohnortswechsels,
wenn SHP nicht im
Fremdsprachunterricht
und keine weiteren
Facher mit LZA
Heilpadago- - Pflicht bei: - Ende - SHP, ev. mit Einbezug - Angaben zu - Eltern, beteiligte - nicht offizieller
gische - LZAinKGund 1. Schuljahr der KLP und der Entwicklungs-/ Fachpersonen besondere Bestandteil des
Forderung: KI. beteiligten Leistungsstand, erfolgte Forderung und Therapie Zeugnisses
Forderbericht - Ersatzangebot auf Fachpersonen Abklarungen, - verbindliche
Sek lin der 1. und besondere Forderung empfohlene gemeindliche Vorlage
2. Klasse und Therapie Massnahmen

Konzept integrative Schulung und besondere Férderung — Schule Menzingen — 3. Fassung, 27.01.2020 — Seite 29




Heilpadago- bei Wechsel der SHP Ende SHP Aktuelle Massnahmen Ubernehmende SHP - Abgabe beim Ubergabe-
gische Schuljahr und Abklarungen, gesprach Ende Schuljahr
Forderung: Bemerkungen und - tabellarische
Ubergabebericht Empfehlungen Zusammenstellung
(kurz, Stichwérter) fur die
ganze Klasse
- verbindliche
gemeindliche Vorlage
Logopadie: nach Abklarungen nach Therapeut/-in Abklarungsergebnisse, Eltern, Kopie an KLP,
Abklarungs- Abklarungen Indikation flr Therapie, beteiligte Fachpersonen
bericht Empfehlung besondere Férderung und
Massnahmen/Ziele Therapie
Logopadie: bei langfristigen jeweils Ende Therapeut/-in Angaben zu Therapie, Eltern, Kopie an KLP,
Bericht zu Therapien (Uber 6 des Entwicklung/Leistungsst beteiligte Fachpersonen
Schuljahresende Monate) Schuljahres and, Empfehlung besondere Férderung und
Massnahmen/Ziele Therapie
Logopadie: bei Abschluss der nach Therapeut/-in Angaben zu Therapie, Eltern, Kopie an KLP, - Abschlussbericht ist in
Abschluss- Therapien Abschluss Entwicklung/Leistungsst beteiligte Fachpersonen Bericht zu
bericht der Therapie and, Empfehlung besondere Férderung und Schuljahresende
Massnahmen/Ziele Therapie enthalten, wenn die
Therapie auf Ende
Schuljahr beendet wird.
Logopadie im - Berichte gemass
Frihbereich Vorgaben des
Heilpadagogischen
Dienstes HPD
Logopadie bei IS - Berichte gemass
Vorgaben der
Sonderschule
Legasthenie/ nach Abklarungen nach SPD (ev. Therapeut/-in) Abklarungsergebnisse, Rektorat, Eltern, SL der
Dyskalkulie: Abklarungen Indikation fur Therapie, Stufe (Kopie an KLP,
Abkléarungs- Empfehlung beteiligte Fachpersonen
bericht Massnahmen/Ziele besondere Férderung und

Therapie)

Legasthenie/

bei langfristigen

jeweils Ende

Therapeut/-in

Angaben zu Therapie,

Eltern, Kopie an KLP,

Dyskalkulie: Therapien (Uber 6 des Entwicklung/Leistungsst beteiligte Fachpersonen

Bericht zu Monate) Schuljahres and, Empfehlung besondere Férderung und

Schuljahresende Massnahmen/Ziele Therapie

Legasthenie/ bei Abschluss der nach Therapeut/-in Angaben zu Therapie, Eltern, Kopie an KLP, - Abschlussbericht ist in
Dyskalkulie: Therapien Abschluss Entwicklung/Leistungsst beteiligte Fachpersonen Bericht zu
Abschluss- der Therapie and, Empfehlung besondere Forderung und Schuljahresende
bericht Massnahmen/Ziele Therapie enthalten, wenn die

Therapie auf Ende
Schuljahr beendet wird.
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Schulinsel: - Berichte gemass
Berichte Betriebskonzept der
Schulinsel
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Bemerkungen zum Lernbericht

Ein Lernbericht muss geschrieben werden, wenn aufgrund von LZA auf die Beurteilung mit Noten im Zeugnis verzichtet wird.

Der Lernbericht ist Bestandteil des Zeugnisses und wird mit der verbindlichen kantonalen Vorlage im Lehreroffice erstellt.

Im Zeugnis wird anstelle der Note ein ,** und unter Bemerkungen die passende Bemerkung aus der Lehreroffice-Auswahl ausgewahlt.

Im Lernbericht werden die individuellen Lernziele beurteilt. Es werden dazu konkrete und detaillierte Lernziele formuliert und beurteilt.

Die Beurteilung bezieht sich in der Regel auf die wahrend dem Semester erfolgten Beurteilungen am Ende der einzelnen Unterrichtseinheiten. Erganzend dazu ist eine
zuséatzliche Beurteilung am Ende des Semesters mdglich.

Im Lernbericht werden alle Lernziele aufgefiihrt, an denen gearbeitet wurde bzw. die gesetzt wurden (nicht nur die erreichten Lernziele, kein Kompetenzraster).

Wir verwenden folgende Formulierung der Lernziele: ,Er...“ oder ,Sie..."

Als letztes Ziel wird beim einzelnen Fach mit folgenden, erganzenden Standard-Séatzen der Grad der Lernzielanpassungen beschrieben:

(LZ-Anpassung Stufe 1, Anpassungen nur bei den Lernkontrollen, Lerninhalte nahe an Lehrplan):

Er/sie bearbeitet weitestgehend die regularen Klassenlernziele. Die Lernzielkontrollen hingegen sind jeweils in verschiedenen Aspekten (Hilfestellungen,
Darstellungsebene, einfachere Zahlenbeispiele, kleinerer Zahlenraum) dem individuellen Lernstand angepasst. Die Resultate sind nicht mit der Klassennorm
vergleichbar.

(LZ-Anpassung Stufe 2, Anpassungen in der Erarbeitungsphase und bei den Lernkontrollen, Lerninhalte nahe an Lehrplan):

Er/sie arbeitet an den Themen der Klasse mit, die Lerninhalte sind nahe am Lehrplan und werden in der Erarbeitungsphase und fir die Lernkontrollen gezielt an
den individuellen Lernstand angepasst. Die Resultate sind deshalb nicht mit der Klassennorm vergleichbar.

(LZ-Anpassung Stufe 3, Anpassungen in der Erarbeitungsphase und bei den Lernkontrollen, Lerninhalte deutlich vom Lehrplan abweichend):

Bei den aufgeflihrten Lernzielen handelt es sich um individuelle, mehrheitlich deutlich vom Lehrplan abweichende Lerninhalte resp. Bearbeitungsniveaus. Die
Beurteilungen beziehen sich auf die Erreichung dieser individuellen Lernziele und sind nicht mit der Klassennorm vergleichbar.

Optional:

Insbesondere in den Fremdsprachen stehen mindliche Lernaspekte im Zentrum der individuellen Unterrichtsgestaltung.

Weitere Bemerkungen, die sich nicht auf die Beurteilung der individuellen Lernziele beziehen, sind nicht erlaubt.

Die LZA mussen an einem Standortgesprach mit den Eltern vereinbart und durch den Rektor bewilligt werden. Dazu werden die entsprechenden Formulare verwendet.
Beim Standortgespréach wird zudem vereinbart, in welchen Fachern die Lernziele angepasst werden und (grob) wie die Anpassung umgesetzt wird. Dabei sind folgende
Varianten vorstellbar:

Beim Standortgesprach werden die Facher mit LZA und die individuellen Grobziele fur das nachste Semester vereinbart. Diese werden dann im Lernbericht beurteilt.
Beim Standortgesprach werden die Facher mit LZA vereinbart. Es wird zudem vereinbart, dass die KLP mit der SHP (und ev. mit weiteren beteiligten Fachpersonen
fur besondere Forderung) wahrend dem Semester die individuellen Lernziele pro Unterrichtseinheit festlegt und beurteilt. In der Regel werden dabei die individuellen
Lernziele jeweils pro Unterrichtseinheit den Eltern mitgeteilt.
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10.7 Ausfuhrungen zum Klassenubergabegesprach und zum
Ubergabegespréach der Fachpersonen der besonderen
Forderung

Klassenlbergabe- und Riickmeldegesprach

e Bei Stufenwechsel bzw. Klassenibergabe fihren die Klassenlehrpersonen (ev. zusammen mit den
Fachpersonen der besonderen Férderung) ein Ubergabegespréach.

e Das Klassenlibergabegesprach findet vor Ende des Schuljahres statt. Der Termin wird durch die
Schulleitung in der Jahresplanung festgelegt.

e Dabei werden die fir die optimale Forderung der Schiler/-innen relevanten Informationen hauptséchlich
mundlich weitergegeben. In schrifticher Form werden nur die Schilerkarten, allfallige
Gesprachsprotokolle der Standortgesprache, Lernberichte, Berichte der besonderen Férderung und mit
dem Einverstandnis der Eltern die Beurteilungsbdgen der Orientierungsgesprache weitergegeben.
Diese Dokumente enthalten entsprechende Hinweise fur die Eltern. Fur alle anderen schriftlichen
Dokumente ist das Einverstandnis der Eltern notwendig.

e Im Laufe des folgenden Schuljahres fihren die Klassenlehrpersonen (ev. zusammen mit den
Fachpersonen der besonderen Forderung) ein Rickmeldegespréach.

e Der Termin fur das Ruckmeldegesprach wird durch die Schulleitung in der Jahresplanung festgelegt.

¢ Dabei erhélt die abgebende Lehrperson Riickmeldung tber die weitere Entwicklung ihrer Schilerinnen
und Schiler und kann so ihre eigenen ,Prognosen® tberprifen. Die neue Lehrperson hat Gelegenheit
offene Fragen zu klaren.

e Fir den Umgang mit den Informationen Uber die einzelnen Schilerinnen gelten die Regeln der
Vertraulichkeit und des Amtsgeheimnisses.

Ubergabegesprach der Fachpersonen der besonderen Forderung

e Bei Stufenwechsel bzw. Klassenwechsel von Schilerinnen und Schilern mit besonderer Forderung
fuhren die Fachpersonen der besonderen Foérderung ein Ubergabegesprach. Therapeuten der
gemeindlichen Schuldienste werden auch an die Ubergabegesprache eingeladen und nehmen nach
Bedarf daran teil.

e Das Ubergabegesprach findet vor Ende des Schuljahres statt. Die Fachpersonen legen die Termine
bilateral fest.

e Dabei werden die fur die optimale Férderung der Schiler/-innen relevanten Informationen mindlich und
schriftlich weitergegeben. Als schriftliche Information werden unter Anderem Gesprachsprotokolle der
Standortgesprache, Lernberichte, Berichte der besonderen Forderung und Abklarungsberichte
weitergegeben.

¢ Im Laufe des folgenden Schuljahres flhren die schulischen Heilpadagoginnen und Heilpadagogen ein
Ruckmeldegesprach (gleichzeitig mit dem Rickmeldegesprach der Klassenlehrpersonen).

e Der Termin fur das Ruckmeldegesprach wird durch die Schulleitung in der Jahresplanung festgelegt.

e Dabei erhélt die abgebende Fachperson Riickmeldung tber die weitere Entwicklung ihrer Schilerinnen
und Schiler und kann so ihre eigenen ,Prognosen® Uberprifen. Die neue Fachperson hat Gelegenheit
offene Fragen zu klaren.

e Fir den Umgang mit den Informationen Uber die einzelnen Schilerinnen gelten die Regeln der
Vertraulichkeit und des Amtsgeheimnisses.
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10.8 Ausfuhrungen zur Schilerkarte

Allgemeines

Es wird fiir jedes Kind eine Schiilerkarte angelegt.

Das Dokument ist vertraulich zu behandeln.

Es werden nur schulrelevante Tatsachen festgehalten.

Eintrage erfolgen nur an den offiziellen Elterngesprachen.

Fur bestimmte Eintrage ist das Einverstandnis der Eltern notwendig (siehe unten, Ausfiihrungen zu den
einzelnen Rubriken).

Die Eltern haben das Recht die Schilerkarte ihres Kindes einzusehen.

Die Schilerkarte wird von der jeweiligen Klassenlehrperson vertraulich aufbewahrt. Beteiligte
Fachpersonen der besonderen Férderung kénnen das Dokument einsehen.

Bei Stufenwechsel bzw. Klassenwechsel wird die Schilerkarte der nachsten Lehrperson
weitergegeben.

Nach dem Schulaustritt des Kindes und beim Wechsel an eine andere Schule wird die Schillerkarte den
Eltern mit dem Zeugnis ausgehandigt.

- Dazu auf dem Server: ,Vorlage Schilerkarte®.

Zu einzelne Rubriken

»Elterngesprache“

Es werden alle durchgefiihrten Elterngesprache aufgefihrt.
Die Eltern bestatigen mit ihrer Unterschrift ihre Teilnahme am Gespréch.

»Abkldarungen“ und ,,Massnahmen der besonderen Férderung*

Schulinterne Abklarungen und Massnahmen der besonderen Forderung (inklusive Abklarungen oder
Massnahmen durch den logopéadischen Dienst, die Psychomotorikstelle Zug und den
Schulpsychologischen Dienst Zug) werden auch ohne das Einverstandnis der Eltern eingetragen.
Privat durchgefuihrte Abklarungen und Therapien kdnnen nur mit dem Einverstédndnis der Eltern
eingetragen werden (Unterschrift).

»Krankheiten® und ,,Sonstiges*

Es werden nur schulrelevante Tatsachen eingetragen.
Fur die Eintrage ist das Einverstandnis der Eltern notwendig (Unterschrift).
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10.9 Aufgabenbeschriebe fiir die Beteiligten an der integrativen
Schule Menzingen

e Der Auftrag der Lehrpersonen ist grundsatzlich in der kantonalen Orientierungshilfe ,Berufsauftrag und
Arbeitszeitmodell“ beschrieben.

o Die Aufgaben der Fachpersonen der besonderen Férderung sind in den kantonalen Richtlinien
besondere Foérderung, in der Orientierungshilfe besondere Foérderung (Orientierungshilfe fir die
gemeindlichen Schulen zur Umsetzung der integrativen Férderung — Aufgabenbeschrieb und
Ergdnzungen zu den Richtlinien besondere Foérderung) und in den ergdnzenden gemeindlichen
Konzepten beschrieben.

Aufgabenbeschrieb fir die Klassenlehrpersonen

e Die Aufgaben der Klassenlehrpersonen in Zusammenhang mit der integrativen Schulung und der
Zusammenarbeit mit den Schulischen Heilpadagoginnen und Schulischen Heilpddagogen sind in der
Orientierungshilfe besondere Férderung auf den Seiten 7-15 beschrieben.

¢ In der Orientierungshilfe findet sich auch eine tabellarische Gegeniberstellung der Arbeitsfelder und
der Aufgaben der Klassenlehrperson und der Schulischen Heilpddagoginnen und Schulischen
Heilpadagogen.

o Konkrete Angaben zur Begabungs- und Begabtenforderung finden sich im gemeindlichen ,Konzept
Begabungs- und Begabtenférderung an der Schule Menzingen (Konzept Bega)*“.

Aufgabenbeschrieb fir die Schulischen Heilpadagoginnen und Schulischen
Heilpddagogen (bzw. fir die Heilpaddagogische Foérderung, inkl. Begabungs- und
Begabtenfdorderung)

e Die Aufgaben der Schulischen Heilpadagoginnen und Schulischen Heilpadagogen sind in den
Richtlinien besondere Forderung und in der Orientierungshilfe besondere Férderung beschrieben.

¢ In der Orientierungshilfe findet sich auch eine tabellarische Gegenlberstellung der Arbeitsfelder und
der Aufgaben der Klassenlehrperson und der Schulischen Heilpaddagoginnen und Schulischen
Heilpadagogen.

e Konkrete Angaben zur Begabungs- und Begabtenférderung finden sich im gemeindlichen ,Konzept
Begabungs- und Begabtenférderung an der Schule Menzingen (Konzept Bega)®.

Aufgabenbeschrieb fir die DaZ-Lehrpersonen

e Die Aufgaben der DaZ-Lehrpersonen sind in den Richtlinien besondere Foérderung und in der
Orientierungshilfe besondere Fdrderung beschrieben.

Aufgabenbeschrieb fir die Logopadinnen (inkl. Legasthenie- und Dyskalkulie-
Therapie)

e Die Aufgaben der Logopadinnen sind in den Richtlinien besondere Foérderung und in der
Orientierungshilfe besondere Forderung beschrieben.

Aufgabenbeschrieb fur die Psychmotorik-Therapeutinnen

e Die Aufgaben der Psychomotorik-Therapeutinnen sind in den Richtlinien besondere Forderung und in
der Orientierungshilfe besondere Férderung beschrieben.

Aufgabenbeschrieb flur die Schulinsel (Sl)

o Die Aufgaben der Schulinsel bzw. des Leiters der Schulinsel sind im gemeindlichen ,Konzept Schulinsel
Menzingen® beschrieben.
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Aufgabenbeschrieb fur die schulergdnzende Betreuung (SEB)

e Die Aufgaben der schulergdnzenden Betreuung sind im Konzept SEB beschrieben.

Aufgabenbeschrieb fur die Schulsozialarbeit (SSA)

o Die Aufgaben der Schulsozialarbeit und die Zusammenarbeit mit der Schule Menzingen sind im
gemeindlichen ,Konzept Schulsozialarbeit Menzingen® und in den ,Ergdnzungen zum Konzept SSA*
beschrieben.

Aufgabenbeschrieb fir den Schulpsychologischen Dienst Zug(SPD)

o Die Aufgaben des SPD sind grundséatzlich im Schulgesetz festgelegt. Die Aufgaben in
Zusammenhang mit der besonderen Forderung sind in den Richtlinien besondere Férderung
beschrieben, die Aufgaben in Zusammenhang mit der integrativen oder separativen Sonderschulung
im kantonalen Konzept Sonderpadagogik (KOSO) und in den kantonalen Richtlinien Integrative
Sonderschulung.

o Konkrete Angaben zur Zusammenarbeit zwischen der Schule Menzingen und dem SPD finden sich im
Konzept ISM (Kap. 11.2 Ausfuhrungen zu schulpsychologischen und anderen Abklarungen).

o Weitere Informationen finden sich auf der Website www.zu.ch/spd.

Aufgabenbeschrieb fur den Heilpadagogischen Dienst Zug (HPD)

e Die Aufgaben des Heilpddagogischen Dienstes Zug (HPD) sind im kantonalen Konzept
Sonderpadagogik (KOSO) im Kapitel 5.3 Sonderp&dagogische Zentren unter ,Heilpddagogische
Friherziehung“ beschrieben.

o Weitere Informationen finden sich auf der Website www.hpd.ch.

Aufgabenbeschrieb fur die Sonderschulen

e Die Aufgaben der Sonderschulen sind im kantonalen Konzept Sonderpadagogik (KOSO) und in den
kantonalen Richtlinien integrative Sonderschulung beschrieben.

e Konkrete Angaben zur Kooperation der Schule Menzingen und einzelner Sonderschulen bei der
Integrativen Sonderschulung finden sich in den bilateralen IS-Kooperationsvereinbarungen.
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