	[image: image1.png]In je 13 Schritten zur Erhebung der Lernenden (SdL), des Schulpersonals (SSP) und der
ungsabschliisse (SBA)

Kurzanleitung far Schulen, die das Excel-Erhebungstool nutzen.

Vorbereitung
Start: Alle natigen Informationen stehen

Zur Verfigung

Ubertragen Sie die Daten volistandig ins Excel-
Erhebungstool

Beheben Sie evil_ Fehlermeldungen.

und speichem Sie die Daten als CSV-Datei an einen be-
kannten Ort (als CSV - Trennzeichen getrennt).

¥ Weiter zu Lieferung’ S. 17

Kurzanleitung fur Schulen mit einer Schuladministrationssoftware

Vorbereitung

T = Start: Alle i die Statistik notigen Angaben sind n Ihrer
Schuladministrationssoftware erfasst
Erstellen Sie, wenn moglich, einen Kontrolberich der
L2
= Daten fur die Statistiken SL, SSP und SBA.
3 l Beheben Sie evil. Fehlermeldungen.
n

‘exportieren und speichem Sie die korrekten Daten als.
sl CSV-Datei (oder XML-Datei) an einen bekannten Ort

Weiter zu Lieferung' S. 17
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Anleitung Datenlieferung
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[image: image2.png]Lieferung

5 [m] Rufen Sie die BfS-Erhebungsplattiorm aur:
= SdL: https://www meb bfs admin.chsdiweb
‘SSP: https//www.meb bfs admin.ch/sspweb

SBA: https//www meb bfs admin_chsbaweb
und melden Sie sich an.

0
(Login: UseriD und Passwort)
7 Prifen Sie das akiuelle Lieferjahr.
5 ‘Wahlen Sie, ob der Kanton Zug ausgewahit ist.
9
10

= = Durchsuchen Sie Ihren Arbeitsplatz nach der CSV-Datel
= csvoder =lxmi (xmi-Datei) und wahlen Sie diese aus.

Ubermiteln Sie die Werle auf den Server des BIS mi der
Funktion 'SAL(SSP)-Datei Gbermitteln’.

Sie konnen Ihre Lieferung bestatigen (die Daten werden
gespeichert [17) oder verwerfen. Automatisch wird Innen
ein Plausibilisierungsbericht aufgerufen (Excel-Date).

Prevalidierung

" Drucken Sie sich den Plausibilisierungsbericht aus (Plau-
| sibericht anzeigen' H]) Er zeigt die notigen Korrekturen.
2 Meldet das System Fehler, empiehlen wi, die Korrekturen
n der Schuladministrationssoftware vorzunehmen und die
L Lieferung dann zu ersetzen.
13 Geben Sie die gelieferten Daten z H. des Kantons frei ¥ |

Hinweise

zum Excel-Erebungstool

~ Beachten Sie: Daten sind als "Werte' in die Spalten zu kopieren. So werden nur
die effektiven Zahlenwerte und nicht etwaige Formeln ibemommen.

Zur BS-Erhebungsplattform:

- Ihr Konto fir die BIS-Ehebungsplattform muss vor dem ersten Login aktiviert werden (vgl. Benutzerhand-

buch Erhebungsplattform)

Das BfS hat die Funktionen mit Kieinen Videosequenzen (inkl. gesprochener Anleitung) dokumentiert. Gut

zu wissen: Das Ikon ‘Fotoapparat' & weist immer auf ein solches Tutorial hin,

- Bereits gelieferte Daten konnen ersetzt (vgl. Benutzerhandbuch Erhebungsplattform) oder erganzt (vgl.
Benutzerhandbuch Erhebungsplattform) werden. Es handelt sich um zwel unterschiedliche Funktionen

— Sie kbnnen die Ansicht mit Fittem der Daten' 2| aktualisieren (Refresn)




[image: image3.png]- Der Plausibilisierungsbericht wird in einem eigenen Browserfenster gesfinet. Manche Browser blockieren
diese zusatzlichen Browserfenster, geben jedoch eine Warmung unterhalb der Adresszeile aus. Klicken Sie
in diesem Fall die Wamzeile an, um den Bericht zu offnen.

- Die Erhebungsplattiormen bieten einen QuickGuide an

5Fs: Statat dos Schuporsonais
Tormeaerae Cdperaera

- Es konnen Daten in der Datenpflege gefiltert werden.

- Wertvolle Tipps und Tricks sowie Losungsansatze bei Problemen finden Sie in den Benutzer-
handbiichem zur Erhepungsplattform.

- Bei Fragen zum Gebrauch Ihrer Schuladministrationssoftware wenden Sie sich an den
Hersteller.
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