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Das Kompetenzenportfolio (KOPF) 
 

Zugang zum e-Tool „Standortbestimmung“ 
 
1. Registrierung für Lernende GIBZ 

 
 

a. Loggen Sie sich ins System ein 
b. Im Internet wählen  Sie folgenden Zugriffs-Pfad: 

 
www.gibz.ch 

- Grundbildung 
- Attestausbildungen 
- GIBZ KOPF 

   
Sie befinden sich jetzt auf der Startseite des e-Tools „Standortbestimmung“. 
 

 
 
c. Registrierung (nur bei der allerersten Benützung) 

 
Unter LOGIN „Neuer Benutzer erfassen“ (Felder auf der linken Seite) 

 
 

1. Benutzername (Sie geben Ihren Benutzernamen ein!!!) 
2. Passwort (Sie geben Ihr nur Ihnen bekanntes Passwort ein!!!) 
3. Passwort wiederholen 
4. Dann klicken Sie auf „Weiter“ 

 

Schritte 1, 
2, 3 und 4
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Persönliches Profil angeben 
 
Nach dem Klick auf „Weiter“ erscheint nachstehende Seite. Hier geben Sie die 
korrekten Angaben zu Ihrer Person ein. 
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2. Ausbildungsabschluss wählen 
 
 
Nach dem Klick auf „Weiter“ gelangen auf die nachstehende Seite. Hier versehen Sie 
Ihren Lehrberuf mit einem Punkt (Maustaste links) und klicken auf „Weiter“. 
 

 
 
 
Beispiel: Sie lernen „Automobil-Assistent/in EBA (siehe Pfeil!) 
 
 
 
 
Vergleich mit der nächst höheren Ausbildungsstufe (später) 
 
Mit „Weiter“ gelangen Sie auf nachstehende Seite. Diese können Sie mit „Weiter“ 
überspringen, weil Sie Ihre Ausbildung in Ihrem Lehrberuf noch nicht abgeschlossen 
haben. 
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3. Einstieg (Login) ins E-Tool 
 
Wichtig: Ab jetzt und für jedes weitere Mal, wenn Sie dieses Tool benützen,  melden 
Sie sich über die Felder rechts unter „Benutzer LOGIN“ an (Ihr registrierter 
Benutzername und das registrierte Passwort). Siehe Pfeil! 
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4. Auswahl der Qualifikationsbereiche und deren Beurteilung 
 
Mittlerweile befinden Sie sich auf folgender Seite. 
 

 
 
 
 
 
Hier können Sie  
 

a) entweder mit „Weiter“ fortfahren. Sie werden alle Qualifikationsbereiche der 
Reihe nach abrufen können. 

 
b) Oder Sie wählen oben links aus den Bereichen „Ausbildung im Betrieb“ und 

„Ausbildung in Berufsschule“ aus. Sie können dann den gewünschten 
Qualifikationsbereich mit anklicken auswählen und bearbeiten. 

 

  
Beispiel: Sie klicken mit der linken Maustaste auf  „Ausbildung im Betrieb“ – 
„Fachkompetenz“ (Sie haben nach der Registrierung unter 3. die Ausbildung zum 
Automobil-Assistenten gewählt). 
 
 
Dann gelangen Sie auf die Seite „Fachkompetenz“ 
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Lesen Sie sorgfältig der Reihe nach alle Lernziele durch und beurteilen Sie 
gewissenhaft Ihre Kenntnisse und Fähigkeiten. 
 
K „rot“ bedeutet: - Ich habe noch keine oder nur ganz wenige Kenntnisse 
V „grün“bedeutet: - Ich beherrsche dieses Lernziel 
 
Ins leere Feld rechts können Sie noch persönliche Ergänzungen und Erklärungen 
dazu abgeben, wenn Sie wollen. 
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Wenn Sie mehr Erklärung wollen zu einem Lernziel, klicken Sie auf das „+“-Zeichen 
links davon. Das sieht dann so aus: 
 
 

 
 


