Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

9 Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Volkswirtschaftsdepartement EVD

Bundesamt fur Landwirtschaft BLW
Fachbereich Oko- und Ethoprogramme

Anleitung zur Handhabung von importierten Vertragen in
HODUFLU

1. Loggen sie sich auf der Internetseite www.agate.ch ein, gehen Sie zu HODUFLU und fol-
gen Sie der Anleitung zum ersten Login in HODUFLU (im Agate Portal als Link verfugbar).

2. Sobald Sie in HODUFLU eingeloggt sind, klicken Sie auf ,Vertrage (Abgabe)”
Home: | Kontakt |

Logout

Personliche Daten
Produkte /

Lieferungen
Vertrage (Abgabe) )
Verirai me)

3. Unter ,Vertrage andern / aktivieren® (Klick) befinden sich die importierten Vertrage

Logout Vertrige (Abgabe) = Vertrage dndern / aktivieren

Persdnliche Daten

Produkte

<
@

Lieferungen
Vertré Abgab " " P
? ﬂg[ ,, Vertrdge d@ndern / aktivieren

Vertrige dndern | aktivieren D Hier kbnnen Sie noch nicht fertig erfasste Vertrige weiter bearbeiten, korrigieren, loschen oder aktivieren.
R —

Laufende Werrage
Beendete Vertrage Wéhlen Vertrags-Nr. Abnehmer Datum Status

Kindigung 953500 07.02.2012 Erfassung

Vertrige (Annahme)

|Anderanorrig\eren‘ ‘ Loschen | | Aktivieren

4. Wahlen Sie einen Vertrag aus indem Sie:
a) in der Kolonne ,Wahlen* den gewlnschten Vertrag anklicken

b) auf ,Andern / Korrigieren* klicken

Bewirtschafter

Logout Vertrdge (Abgabe) = Vertrdge dndern / aktivieren
Persdnliche Daten

Produkte

=
&

Lieferungen

Vertra (Abgab " " _—
erirage (Abgabe) Vertrage dndern / aktivieren
Vertrag erfassen

Vertriige dndern | aktivieren Hier kénnen Sie noch nicht fertig erfasste Vertrige weiter bearbeiten, korrigieren, loschen oder aktivieren,

Laufende Vertrage

Datum Status
07.022M2 Erfassung

Beendete Vertrage

Kindigung a)

Vertrige (Annahme)
b) < Andern | Korrigieren D Loschen | | Aktivieren

Anleitung fur den Import von Vertrégen in HODUFLU / Februar 2012 2



Schweizerische Eidgenossenschaft
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5. Sie kbnnen jetzt fur den entsprechenden Vertrag die Angaben ergdnzen
a) Abgeber Liefeiungen
Vertrige (Abgabe)
Vertrag erfassen \vertrags-Nr: 963500
b) Abnehmer Vertrag erfassen
\ Abgeber s Angaben zum Abnehmer
> Abnehmer
C) Vertragsmenge T vertragsmenge
_—p Weiteres | Speichern |
d) WeltereS Vertrdge dndern / aktivieren | Laschen | | Neuer Verirag
Laufende Vertrage
Beepdete Werrine
6. Wenn Sie alle Angaben erganzt und gespeichert haben mussen Sie:

a) auf ,Vertrage &ndern / aktivieren® klicken

b) den entsprechenden Vertrag in der Kolonne ,Wahlen* anklicken

c) auf ,Aktivieren® klicken

Vertrage (Abgabe)

Vortrac pefassns Vertrdge &ndern / aktivieren

Vertrage andern ! aktivieren
e —————————————

Laufende Verirage

Hier konnen Sie noch nicht fertig erfasste Vertrage weiter bearbeiten, ko

Beendete Vertrige

i I Abnehmer
-] 853500

Kindigung

c)

Vertrige (Annahme)

L —

|Andernf}(orrigieren| | Ldschen

" m—
< Aktivieren

7. Der Vertrag befindet sich jetzt unter ,Laufende Vertrage“

Bemerkung:

Es kann sein, dass folgende Félle auftreten:

a) Der Abnehmer konnte vom System nicht erkannt werden. In diesem Fall, missen Sie

den Abnehmer via ,Abnehmer auswahlen“ neu aussuchen.

b)

den.

Der Abgeber oder Abnehmer keine Kontrollorganisation angegeben hat. In beiden Fal-
len mussen die Angaben entweder unter Abgeber oder Abnehmer angegeben wer-

Der Abnehmer kein Mobile oder E-Mail hat. In diesem Fall missen diese Angaben via

entsprechende Erhebungsstelle angegeben werden.
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